ca!d:a de Medellin
Cuentaconvos

M@treiud

PROCESO NUMERO 25 DE 2019

TERMINOS DE REFERENCIA

PRESTACION DEL SERVICIO DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS CL!NICOS Y ALMACENAMIENTO PARA
LAS SEDES DE LAS UPSS DE MANRIQUE, SANTA CRUZ DOCEDE OC'EUBRE Y BELEN

-

1. PRESENTACION L : .

El proponente deberd analizar Cundcdosomen’re estos ?ermmos de referenc:lo ceroorqrse de que
cumple las condiciones y requisitos exigidos y gue - no estd@ ‘incurso ~en inhabilidades e
incompatibilidades generales o especiales para coniratar con la ES.E. la informacién v I
documentacién exigida, su vigencia, las fechas y hora fijadas. pc:ra llo] cper’rurcs y.clerre: del proceso
en sus distintas etapas; las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y fmonc:ueros a tener en
cuenta para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacién y que
harén parte integrat del contfrato que resulte del proceso de seleccion. : _

2. OBJETO Lo :
La Empresa Social del Estado METROSALUD esta m’reresodc en rec:blr propues‘ros que perma?cn
coniratar la prestacion del servicio de organizacion de archivos clinicos y almacenamiento para
las sedes de las UPSS de Manrigue, Santa Cruz, Doce de Octubre y Belén, segin las condiciones v
especificaciones que se relacionan a continuacion.

2.1. Selecc:lon separacion y empague de kas historias clsmccs ‘de ocuerdo ala ul’rlmo fecha
 de atencién del soporte fisico, garantizando due en. cada procese del archivo de
gestién o ceniral, queden las historias clinicas segun ias siguientes co_ndloones _

2.1.1  Archivo gestidn: en este archivo deberan quedar las historias clinicas fisicas
separadas con fecha de ultima atencién de 0 a § afios, las cuales deberdn ser
ubicadas en las estanterias o archivadores rodantes dxspombies en las UPSS, de
acuerdo dl sistema de ordenacién definido por lg ES.E Metrosalud, con la

— ‘ signatura topogrdafica que permita la recuperacién de la informacion, para lo
cual se hace necesario reclizar la rotulacion de las estanterics o archivadores
rodantes.

212 Archivo ceniral: en este archivo deberdan quedar las. his’roric:s'clfnicos fisicas con
fecha de ullima atencién superior a 5 afios e .inferior @ 15 afics, las ‘cuales
deberdn ser empacadas en cajas X300 con su respectiva identificacion con
cédigo de baras en la base de datos, para su traslado al sitio de
almacenamientc del oferente seleccionado. '

213 Las historias clinicas fisicas con fecha de ultima atencién superior a 15 afics, se
deben de entregar separadas y empacadas en cajas X300, con su respectiva
identificacién con coédigo de barras en la base: de datos, debidamente
organizadas e inventariadas, para proceder o sy valoraé ion. documen’ro oor
parte del personal de Metrosaiud, el cucl definird su conservacion permanente
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o su eliminociéh segun: los criterios definidos en la Resolucidn 1995 de 1999 v
actudlizada poria 839 de 2017. :

2.2 Troslc::do'dé las cajas X300 de las historias clinicas fisicas con fecha de Ultima atencion
_ superior o 5 anos e. {nfenor a 15 anos, a las instalaciones del oferente se]ecc1on0do ock
sitio que! IG E SE Me’rrosoiud conSIdere ‘conveniente.

2.3 Admini sTrocmn Y CUSTOdIO en ics instalaciones del oferente seleccionado de todos los
archivos segin ley 594: de 2000 y el acuerdo 049 de 2000, articulo del capitulo 7"
conservacion de documentos del reglamento general de archivos sobre condiciones de”
edificios y loccles destinados-para archivo™. :

3 CONDICIONES GENERALES Y ALCANCE QUE DEBERA TENER EN CUENTA PARA LA OFERTA

Si es del caso cc:dc: proponen’re por sU. proplo cuen’ro y en caso de requerirlo, podrd reohzcr una
visita al sitio de la UPSS, donde se encuen’rrc lainformacidn que deberd organizarse, porgue se
debe tener claro que no se asumirdn, valores economicos superiores alos proyectados mlcmimem‘e
yse !zqwdcro solo el vcnlor de io ejecufodo por cada servicio reconocido. S

Revise con cuidado _y ’rengo --presenTe cada una de las condiciones solicitadas, para que oferte lo
reqgueridoy no puedc cumplir con el obje’ro del con’rrd’ro'en I'c: 'respecﬁvo vigencia.

El proveedor seleccionado se responsal bmzcro de los servicios de recepcnon entregay codificacion
de todas los hmfonos Clini icas.

Se deberdn utilizar pcrc el empoque y almacenamiento materiales rems’ren’res para una adecuada
conservacion, 1os cuc:Ees debero preasclr en Ic ofem‘o :

Todas las actividades y procesos: porc el desorrollo dei obJeTo que se pretende contratar, serén
realizados en las instalaciones de cada UPSS de la E.S.E METROSALUD. .

Para la reaglizacion de:esios proéesos, el contratista suministrard por su propia cuenta toda la
plataforma operativa, incluyendo el personal idénec y competente requerido, software vy -
hardware, que permita procescr Ios documentos y llevar el control de fa frazabilidad de los Mismos.

EL PROVEEDOR velard por el adecuado manejo fisico de los documentos en’rregodos pora su
adminisiracién, evitando el doblado o arugado, su’ exposicidon al derrame de liquidos © sU
almacenamiento _en__condnc;ones mcdecucdas

EL PROVEEDOR prestard- la-asesoria necesaria para garantizar la éptima conservacion de I
informacion ’romcmdo como, referencm la normcfmdcd archivistica publica y las buenas praciicas
privadas.

Este proyec?o debera ser coordmodo por un profesional en Blbho’recologra y Archivisiica v/o
Ingenieric con expenenc&c ‘en orgonlzccnon de archivos., lo cual lo deberd certificar en la
propuesta. .
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Para el cumplimiento de los tiempos el Proveedor deberd tener grupos de ’rrc:bcuo simulténeocs para
desarrollar las actividades simultdneas en las sedes especifi codos ' : .

El proveedor deberd guardar estricta confidencialidad de la informc’ciéjn que se esta organizando.
ENTREGABLES -

Entregar unc base de datos con la identificacion y ubicacién de codo una de las historias clinicas,
gue permita su reCLpercc:lon oportuna. La base de datos estard separada de acuerds a la
clasificacién realizada por la dltima fecha de atencion. {Los datos a em‘regor se. concen‘cron en el
plan de trabgjo conjunto) o

. Base de datos (en'Excel y/o txt separado por. |} del archivo de gestion [erifre 1y 5'afios).
» Base de daios (en Excel y/o ixt separado por {) del archivo centrail {superior a5 afios y 15
anos).
« Base de datos (en Excel y/o txt sepcrodo por |) delas H:sfonas C|InICClS con masde ?5 anfos
para posible eliminacion. _
_ s Cqjos Referencm X-300 de Historias Clinicas Almocenodos y en Cus?od:o Ex‘rernc:

SERVICIO EN QUTSOURCING DE ALMACENAMIENTO
e« Elserviciode almacenamiento externo debe cumphr con lo especrf“ ccdo en el acuerdo de
049 del Archivo General de la Nacién.

"« Elsitio de almacenamiento debe estar dentro del Arec Me’rropohfono del Vcl e de Aburra.,
debe estar ubicado enun ferreno estable sin riesgos de humedad subterrdnea o problemas
de inundacion, reunir las, condiciones de seguridad, ambientales y de- ventilacion
especificas establecidas por el Archivo Generdl de la Naocién, El sitio debe contar con

 sistemas de deteccion y extingidn de incendio, incluyendo detectores de humo, extintores
multipropdsito o sistemas de apagado automdtico que no afecten ios documentos, es
indispensable garantizar la mpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los
depdsitos, la estanteria y de las unidades de aimacenamiento, utilizando productos gue no
afecten la integridad fisica de los documentos, El prestador del:servicio, debe contar con
el plan de prevencidén y atencion de desastres, que minimice el dofo o perdida de
— cualquier documento en custodia. En la propuesta debero espec1f“ icar la direccion del sitio
_ donde se redlizara el almacenamiento,
e E Proveedor serd el responsable del Serwcno de olmocencmlen’fo y de gestion de la
documentacion en custodia.
» El proveedor garantiza que cada caja empacada Tengc opti imizado el espacio respectivo.
« Fl proveedor detallara y eniregara con la oferfa una relacion: independiente ios costos
asociados a los servicios de gestidn de la documeniacidn en custodia, adjuntadoe tablc de
valores para los framites de Consulta en ias instalaciones, consulta dl interior de la unidad
documental, servicics de fransporte por devolucién o trasiado de nuevos archivos, consulta
y..envié electrénico de un .documento, entre otros’ que aplique ol servicic de
aimacenamiento y cusiodia.

La cantfidad estimada de los servicios a ofertar se encuentra relacionada en €l Anexc 5 plantilia
de cotizacién comercial, la cual deberd diligenciary eniregar con'su oferta; ( este’anexo no puede
ser modificado, mi borrado, ni cambiado)

e
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La oferta deberd hacerse sobre los volUmenes a intervenir estimados que fueron levantados y
teniendo en cuenta el desarrollo de las actividades especificas de cada UPSS gue se relacionan
en el anexo nimero 7, los cuales.deberan consultar para la respectiva oferta y sobre 0§ cudies se
hacen los volimenes eshmcndos de metros lineales, marcacion de etiquetas, cajas empacadas y
servicio de almacenamiento. Estas actividades las deberd desarrollar en cada Upss.

2. CRONOGRAMA

ITEM

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

FECHA

Publicacién: '~ de - los
términos , condiciones v
anexos delainvitacion, en

Publicada - en paging

www.metrosalud.gov.co., submenU
de contratacion a proveedores

Junio 13 de 2019

i pcgmc web R

Audencm ; porca
aclaracién:de: ‘rermznos y
condaqones '

Precisar el contenido .y alcance de

los términos de- referenc:xc Y. reso]ver-

lnqwefudes

Junio 17 de 2019 atlas 10:00
am. en el audioric del
sexto -piso del” edificio el
Sacatin, ubicado en laj
Carrera 50 N 44-27

Plazo para en’rrego de Ics
propuestc, :

- eshpulodos

Las propuestas deberGn  ser
entregadas por los  proponentes
m‘rerescdos en :los Hempos vy de
acuerdo .. con.’ las  condiciones

£121 de junio de 2019 hasta

las 4:00 p.m. en el archivo
central, primer piso edificio
el Sacatin, ubicado en ia
Carrerc 50 N° 44 - 27

Aperturg de propues‘ros
recibidas : _

Apertura de propuestas re_c_:ibidcs
con[os _osis?enfes interesados.

El 21 de Junio de 2019 alas
2:30 p.m. en el cuarfc piso,

> | oficina de contratacion del

Edificio Sacatin, ubicado en
ta Carrera 50 N° 44-27 -

Evaluacion " juridica,
Financiera y: ’recmco delas
prepuestas -

Revision de_ ~las condiciones
solicitadas

Hasta el 28 de Junio de 2019

Informe de- evclucc:lon a
disposicion ©  de . los
proponentes para
observaciones y subsanar
requisitos gue se solicitan.

Evaluacion a disposicion  de  los
proponentes publicada en Ia
pagina web para la subsanacion de
requisitos y para los observaciones

Hasta el 2 de Julio de 2019

Subsanacion de requisitos
y Observaciones:por parte

de los propeonentes a la

evaiyacion -

Subsanaciéon  de  requisites v
Observaciones o la evaluacién

Radicados en el archivo
central, carera 50 N 44~ 27
solo Hasta el 4 de Julio de
2019 hasta las 4:50 p.m.

Respuesta definitiva  «a

observaciones

Por parte de METROSALUD /

‘Dentro del tiempe y Hasta

el 10 de Julic de 2019

‘Adjudicacion final

Publicacién en pagina web

Hasta el 10 de Julic de 2019
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3. PRESUPUESTO OFICIAL :

Para dar cumplimiento a la presen‘re invitacién la enfidad cuen‘ro con presupuesfo de quinientos
millones de pesos M.L ($500.000.000) incluido el VA y estimando 5 meses.de custodia, tal como
consta en el cerfificado de disponibilidad Presupuestal PDIG 190151 rubro de gestién de la
tecnologia vy ia informacion expedido por el Area de Presupuesto pcrc_!c vigencia 2019.

4. PLAZO DE EJECUCION i :
El plazo de eJeCUC1on del presente contrato serd hasta el-31 de dmembre de 2019, ’nempo que
comenzara g correr a partir de la fecha de legalizacién: ‘del contrato: En: ?odo Casopor efectos
fiscales y normas de caracter presupuesfol ningun contrato podré: superor el p azo de la respectiva
vigencia fiscal.

5. REGULACION JURIDICA

Los procesos de contratacion en la ESE MET ROSALUD se rigen porla normas del derecho privado,
por mandato expreso del articulo 195 numercl &° de la ley 100 de 1993 y en especial la norma
interna Acuerdo 252 de 2014 por medio del cual se expide el Estatuto:de Contratacién de la ESE
Metrosalud v el articulo 16 .Del Decreto 18746 de 1994, que establece’ ademds, que puede
discrecionalmente utilizar las cldusulas excepcionales previstas enia Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de
2007 y sus decretos modificatorios; Este proceso se hace bajo la modalidad de seleccion directa
con términos de referencia, como o establece el acuerdo 252 de 2014,

4. PARTICIPANTES -

De la presente invitacién podrdn pc:rhcxpor a quienes se mvﬁen seon personcs no‘rurc:ies y/0
juridicas legalmente constituidas y que no se encuentren: incursas -en inhabilidades o
incompatibilidades consagradas en la Constitucién o la Ley.

Para este proceso se invitara o los siguientes 3 proponentes y por tratarse de una seleccion directa
con minimo dos (02) propuestas, que tfienen términos de referencia, cuo!qwer propuesta
presen’rodo por un interesado distinto a los directamente mv;'rc:dos serd& rechazada.

Los invifados son las mgwenfes empresas del mercczdo especnc:hzodos en el fema de geshon
- documentak
: AL POPULAR AL ARCHIVO

e CONTROL CNLINE $.A.S.

o DOCUMENTAL DIGITAL S.AS
7. CONSULTA DE LOS TERMINOS Y ANEXOS o
Las condiciones y sus respectivos anexos podran. ser consul’rcdo ol pcm‘:r del momen’ro ce ia
publicacién segin lo establecido en el cronograma, en la pdgina Web' de METROSALUD:
www.metrosalud.gov.co, en el fink de contratacion, donde se puede consyltar, la siguiente
informacién del proceso: :

1. Términos de referencia

2. Anexo N° 1 carta de presentacion de la oferta.
3. Anexo N° 2 declaracion de multas y sanciones
4. Anexo N° 3 compromiso anticorrupcion

Edificio Bl Sacatin - Carrera 50 Ne 44-27 - o
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5. Anexpo N° 4 rormcxfo SARLAFT

4. Anexo N° 5 Plantilla de cofizacion comercial

7. Anexo N 6 Cerlificacién de experiencia

8. Anexo N° 7 volimenesestimados y cc’nwdodes especiicas
9. Anexo N° 8 indicadores financieros

10. Anexo N° ¢ minutc con’rrac’ruol

8. INTERPRETACION DE LOS TERMINOS

Antes de presentar su oferta, el interesado deberd verificar que no se encuentra inCurso dentro de
las causcaies de inhabilidad eincompatibilidad para contratar con la ES.E. METROSALUD, las cuales
estan contenidas en la Constitucion Politica vy en las leyes expedidas sobre [a materia. Ademas
deberd anclizar con de‘remmuen‘ro los términos de referencia, especificaciones, condiciones
requeridas y en generol todos os aspectos que puedan influir en su oferta.

Con ia presentacién de ig oferta, el proponente manifiesta que estudié los términos de referencia,
los docurnentos de-ia invitacion y las-condiciones exigidas en los férminos de referencia, gue
conoce y acoge el Estatuto de Contratacion de la £.5.E. METROSALUD, que obtuve las aclaraciones
sobre las: esﬂpulcc:ones que! hoyc considerado inciertas o dudosas. que conoce la naturaleza del
proceso, sus costos'y su ’nempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seno prec1sc1
y coherente. :

La informacion contenida en los términos de referencia sustituye fotalmente cualguier informacion
que por medic de avisos, cartas o cualguier otro sistema pudiese haber suministrado la ES:E
METROSALUD con anterioridad a la fecha de apertura de la invitacion. Por consiguiente, todas las
informaciones prefiminares que en cuaiquier forma haya recibido el proponente © cualqguier oira
persona o entidad m’reresoda en Ec 1nw’roc1on guedan sin ningdn valor. .

Los proponentes deberdn exom inar. cwdcdosctmen?e fodos ios documen’ros de esta invitacion e
informarse cabalmente deitodas los circunstancias. que-.puedan afectar el costo, fiempo de
ejecucion v las interpretaciones o deducciones que el.proponente haga de las estipulaciones de
los documentos de la presente invitacion serdn de su exclusiva responsabilidad.

Para una adecuada evaiuacion de su oferta, es necesario el envio de TODA LA INFORMACION
QUE SE SOLICITA vy de acuerdo con los pardmetros ‘e informacién establecidos, de lo contrario -
METROSALUD se reserva el derecho de analizar la propuesta.

No se cceptan -propUes’ros enviadas por fax, por comeo, ni por comeo glecirénico.
No se cceptan propues‘ros clfema’rzvcs
- No se pueden hocer ofertas: parcnoles se debe hacer la oferta de manera m’regro%

No se pueden modificar, borrcr o agregar otros datos dlshn’fos alos sohcn‘rcdos en cc:dc uno de los
anexos, porgue ellos son elemen’ros comporahvos de toda la propuesta en igualdad de
condiciones. - :
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Las interpretaciones o deducciones que el proponenie haga de-las: estipuiaciones- de [os
documentos de la presente invitacion serdin de su exclusiva responsabilidad. ta préesentacién de la
propuesta serd evidencia de que el proponente estudié, conoce v acoge completamente el
Estatuto de Contratacidon de 1a E.S.E METROSALUD, asi comoe todos los documentos de la invitacion,
y las normas exigidos a lo largo de los Términos de invitacion.

9. VEEDURIA CIUDADANA ; :

De conformidad con la Ley 850 de 2.003, Ias veedurias cmdadcncs es%obIerdcs de conformldod
con la Ley podran desarroliar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post
confractual de este proceso, realizando oportunamente Ias recomendaciones escritas que
consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoguen durante el proceso,
caso en el cual se les suministrard toda la informacién y documentacion pertinente gue soliciten y
gue no esté publicada en los sitios Web. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirdn
Ias reglas previstas en el Codigo Contencioso Administrativo.

10. AUDIENCIA PARA ACLARACEONES

Se celebrara una audiencia el dia y hora sefialado en el cronogrcmo en el oudﬁrono del sexio piso
del edificio Sacatin, ubicado en la carrera 50 N° 44 — 27, con ¢l objeto de precisar el contenido vy
alcance de los términos de referencia y dar claridad sobre la metodoiogia del proceso y resclver
las inquietudes. De esta audiencia se levantard un acta suscrita por los que en ella infervengan.

Esta audiencia es el espacio que tienen.los proponentes para presentar inquietudes .y pedir
aclaraciones a los términos de referencia, por lo tanto, tenga presente revisar cuidadosamente las
condiciones establecidas y cada uno de los anexos, para que pueda formular las preguntas
reqgueridas vy asi obtener toda la clardad que le permita preseniar una oferta en las mejores
condiciones. !

Dentro del fiempo de la audiencia, cualquier interesado podrd solicitar las aclaraciones que creq
periinente reaiizar o presentarla por escrito, el dia de la cudiencia de aclaraciones, en caso
contrario, es decir las solicitudes radicadas con posterioridad a la audiencia de aclaraciones, no
generaran para la Emprese la obhgccuon de contestarias de manera inmediaia, v se les-dara el
tratamiento propio de una solicitud de informacién y se responderdn de conformicdad con los

—~ términos de un derecho de peticién, porlo tanto se recomienda formular fodas ias aclaraciones
requeridas en ia audiencia para tener las claridades antes del cierre de'la invitacién.

11. MODIFICACION A LOS TERMINOS :
Come resulfado de lo debatide en la audiencia y cuando resulte convemen’re el Gerente General
de la entidad expedird adendas para las aclaraciones o modificaciones perfinenies alos 1érminos

" de referencia, los cucales serdn publicados en la  pagina web . de Metrosalud,
hitp://fwww.metrosalud.gov.co mend de contrataciones, quedando de esta forma noftificados los
cambios a los proponentes, quienes tienen el deber de consultar icha p&gina pare estar
enterados de las modifi cacionas a gue haya iugar.

Las adendas se publicaran los dias habiles entre 7:00 am. y 7:00 p.m:-a mds ’rc:rdcxr el dia habil
- anterior al vencimiento del piazo para presentar propuesia. :
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Mefrosalud podrd modificar gl cronograma una vez vencido ei plazo para la presentacion de los
ofertas y antes de la adjudicacion del contrato mediante acto administrativo.

12, IDIOMA i : : - : )
En acctamiento a ia Ley 2° de 1.979 - Defensa del ldioma —y de su Decreto Reglamentario 2744
de 1.980, todos los documentos de la propuesta, corespondencia y fodos los documentos
intercambiados entre el proponente v LA ESE METROSALUD, deberdn estar escitos en cualquier
medio mecdnico o digitaly en idioma castellano. Por lo tanto, los documentos en idioma extranjero
deben venir acompanados en traduccion simple, salvo en 10s casos en que la Ley exija fraduccion
oficial. Lo presente aplica igualmente para toda corespondencia que se requiera cursar dentro
del proceso de selecciéon. '. ' o R -

13. SOLICITUD DE INFORMACION : :

Toda Informacion referente a esta invitacién, podrd ser consultada dentro de los tiempos
establecidos ‘en las etapas del proceso. Tenga presente el tiempo que tiene para presentar las
‘dudas o aclaraciones, que estd definido hasta la fecha de la audiencia de aclaraciones, por.lo
tanto, lea. con precision el contenido .de estos_ términos, todos-los anexos, las especificaciones
técnicas requeridas; las condiciones de negociacion y tenga-presente las fechas de las distinias
etapas'del proceso. - L T ' ' .

14. REQUISITOS Y DOCUMENTACION DE [A PROPUESTA

La propuesta debe ser presentada en original, deberd contener un indice © tabla de contenido
donde se relacionardn todos los documentos dela propuestay el (los) numero(s) del folio donde se
encuentrg, presentado en forma ordenada, de facil manejo y busqueda, la.cual deberd contener
la siguiente informacion. ¢ -

14.1 CAPACIDAD JURIDICA ‘{;_DOCUMENTOS QUE LA ACREDITAN

S andlisis ‘de los documentos Juridicos-no oforga asignacion de. puntdie, pero conducird <
determinar si el oferente tiene .capacidad legal:para celebrar el contrato en los términos
establecidos en la presente invitacién, por lo tanto el proponente deberd presentar los siguientes
documentos, sobre los cuales se realizard la verificacion.

14.1.1 Carta de presentacién de la propuesta (Anexo 1)
Carta de presentacion de iq-prop.UesTo con el nombre y firma del representante legal o de alguien -
debidamente facultado. El contenido de la caria de presentacion de la propuesta debe
comesponder al texto del modelo que enirega LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO METROSALUD en

estos Términos de Referencia.

Si la propuesta se hace mediante apoderado, el poder deberd ser-claro y expreso y ajustado a la
Ley. : : )

’ * 14.1.2 Autorizacién de la junta directiva o asamblea de socios _
£n el caso de que la propuesta sea por un volor mayor al autorizado en los Estatutos de la persona
Juridica, el representante legal que firmala propuesta deberd presentdr la autorizacién respectiva
de la Junta de Socios o de la Junta Directiva, o de todos ios socios segun sea el caso. Tratdndose
de una Sociedad Andnima cuyds Geciones no estan inscritas en la bolsa de valores, se deberd

adiuntar copia autenticada del registro de socios.
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14.1.3 Cetlificado de pago de parafiscales y cporte a Ic segundad social de sus

empleados.
Certificacion del page de Aportes Paraiiscales vy Apom‘es al Sistema. de Segundod Social. Si el
proponente es una persona juridica deberd acreditar el page de _Ios opqr’res porsus frabajadores
o los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, Caja de Compensacion Familiar, SENA e
ICRF, mediante constancia suscrita por el revisor fiscal si lo hubiere, si no o hay, por el representante
iegal, minimo durante los seis (6) meses anteriores a la celebracion del confrato. (Art. 50, Ley 789
de 2002 “Reforma Laboral”).

La informacion presentada en desarrollo del presen‘re numeral se enhende suministrada-bajo la
grovedod de Juromen’ro respecto de su fi dehc{od Y veracidad.

Los documen’ros aqui exigidos se verificaran para determinar su cumphmxen?o ono. Bl proponen’re
individual y/o todos los miembros de la unidén femperal o consoroo deberdn cumplir. con ia
presentacion del documento aqui exigido.

14.1.4 Certificado de existencia y representacién legai. o
En el evento de gque los proponentes sean personas Juridicas de derecho pnvcdo deberdn
acreditar su existencia y representacion legal, mediante certifi cado que para el efecto expide la
Camara de Comercio correspondiente, sobre existencia, duracién, representacion legal y
limitaciones del representanie para actuar a nombre de la persona Juridica, expedido dentro de
“tres (3) meses anteriores a la fecha'del cierre de la invitacién. ' .

Para las corporaciones, cooperativas o fundaciones, deberén: anexar el cerfificado que los
acredite represenmcién legal porla enfidad competente. .

14.1.5. Garantia de seriedad de la propuesic
A la propuesta deberd adjuntarse una Garantia de Seriedad, o’rorgcdc por un banco o una
Compadia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colomblcz con domlcho en la
ciudad de Medeliin. : .
Mediante dicha caucién el proponente garantizard: '
- + [ sostenimiento de la propuesta sin modificaciones de mnguno cic:se duram‘e sU penodo de
validez.
+  Lasuscripcion del respectivo contrato dentro de maximo 6 dias sngwen’res alcfecha en que la
adjudicacion le sea notificada oficiaimente,
Si el adjudicataric no suscribe ei contrato comrespondiente deéntro -del {érmino previamente
seficlado, quedard a favor de METROSALUD, en calidad de sancidn, el vaior dela garantia
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las accioneslegales
conducentes al reconocimiento de perivicios causados v no cubler’ros oor el vcelor de la citada
garantia.
St el contratista encontrare erores U observaciones af contrato deberd solicitar: lc:s correcciones o
aclaraciones dentro de los dos (2] dias calendario siguiente a su recibo, cuaiquier solicituc posterior
en tal sentido no lo exonera por responsabilidad en la demora o en la entrega de los documentos,
en caso de solicitarsele estos, el iempo se contabliizard a partir del momento en que sea devuelto
una vez coregido.
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La vigencia de la Garaniia de Seriedad de la propuesta serd de ciento veinte (120) dias contados
a partir de la fecha de cierre de la enirega de la oferta, entiéndase por tal la fecha de la enfrega
de la propuesta. La Garantia de Seriedad de la propuesta deberd ser constituida por valor
equivaiente al 10% del valor total de la propuesta, METROSALUD podrd solicitar ia ampliacion del
valor asegurado y-de lo vigencia-de la misma, cuando en la.evaluacién de las propuestas, se
presenten errores aritméticos resultando un valor superior al indicado por el proponente. Dicha
garantia serd respaldada con la firma del afianzado. ' '

A los proponentes no favorecidos si lo requieren se les devolverd la Garantia de Seriedad de la
propuesta dentro de los diez/ (10} dios calendarios siguientes a la adjudicacion previa solicitud por
escrito vy al proponente favorecido, cuando esté perfeccionado el confrato. La Garantia de
Seriedad de la propuesta presentada por el proponenie que obtuvo el segundo ugar podra
retenerse ‘hasta el momento del perfeccionamiento del contrato, ya que METROSALUD podra
adjudicarle en el case de gue el primer calificado rehUse por cualquier moftivo a suscribir el mismo,
siempre y.cuando Su_z -propueS?o sea igualmente-favorable para Metrosaiud. - : :

Para su c_:onsﬁ’rucién?debérc‘: tenerse en cuenta la siguiente informacion:

BENEFICIARIO: | E.S.E. METROSALUD ; NIT 800.058.016-1

AFIANZIADO: - |- El proponente, Persona Juridica.(Razén Social que figura en el

| Cerfificado de Existencia y Representacion Legal,-expedido por la

| Camera de Comercio'o su equivalente, sin utilizar sigla, ¢ no ser que el

| Certificado dé la Cémara de Comercio o su equivalente establezca que .
la firma podrd ideniificarse con la sigia). S '

- El /los nombre(s) debe(n) sehalarse de la misma forma como figura(n])

en el Cerfificado de Existencia y Representacion Legal,

VIGENCIA: 120 dics contados a pariic de la fecha de presentacion de la propuesta
CUANTIA: Por un valor eguivalente minimo al diez por-ciento (10%) del valor de la
propuesta : -
AMPARO: | El fexio de la garantia deberd indicar textuaimente el nimero, afoy -
| objeto del proceso. o
FIRMAS: Deberd ser suscrita por guien la expide.

Conforme g io deﬁ.nidofen el '@aréda‘cfo 3° del ardicule 5 de la ley 1882 de 2.018, la péliza de seriedad
de la oferta no seréc:? subsanable vfseré causal de rechazo de lg misma.

14.1.6 F_,étbccpia de la jCedqla de civdadania del Representante Legal
Del representante legal del proponente. :

~ 14.1.7 Regisiro Unico 'de Proponentes RUP ‘ _
El proponente deberd anexar el registro Unico de proponentes {RUP), expedido por la Cameora de
Comercic. .. o noeed o - - -

S R
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El proponente, sea persona natural ¢ juridica, deberd estarinscrito y clasifi ccdo enel Regxs’rro Unico
de Proponentes (RUP) de la Cémara de Comercio de su Jurtsd|ccnon .

La no inscripeidn, clasificacion y calificacion en la oc’rzvndod espeachdcd y grupo exigidos parc el
presenie proceso a la fecha del cierre del mismo, o la ne inscripcion ocfuohzodo enla mismafecha,
dard lugar ol rechaze de la propuesta. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe estar inscrifo; y entre sus miembros, cumphr con ia inscripcion en la
especmhdod Y Qrupo requer;dos

La inscripcion del proponente debe esiar vigente {En fi rme} en los Term inos es?c:blecudos per el
Decreto 1082 de 2.015 y renovado al momento de presentar su: propuesta, y el Certificado de
Inscripcion, Clasificaciéon y Caiificacion en el Registro Unico de Proponentes de ia Cémara de
Comercio deberd haber sido expedido dentro de los ’rres (03} meses anteriores ala fecha de cierre
de la presentacion de la oferta. -

14.1.8 Cerificado de Registro Mercantil - : Lo
Las personas naturales deberdn presentar su certificade de Reg%s’rro Mercanhl Lc: expedlc ién de
dicho certificado no podré fener una anterioridad superior-a ’rres (03] Meses, con’fodos a partir de
la fecha de cierre. :

14.1.9 formatos de reporte de multas y sanciones de coniratos anteriores. (Anexo 2)
El representante legal deberd suscribir al declaracion jurameniada, mediante la cual cerfifica no
ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de mcumphmlenfos cualquiera sea su
denominacién, durante los Ultimos dos ahos. :

Se aplicard lo estioulado en el arficulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el cua'|.seﬁd1o--lo.siguienfe:

INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO. Quedard mhcbzh’rodo el con’rrohs’rc gue incurra en
clguna de [as 5|QU|en’res conductas:

a} Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o0 mdés multas durante la gjecucion de uno o varios
contratoes, durante una misma vigencia fiscal-con una o varias enfidades estatales.

-~ b} Haber sido objeto de declaraterias de incumplimiento contractual-en por los menos dos (2)
confratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias-enfidades estataies.

c) Haber sido objeto de imposicién de dos {2) multas y un (1) incumplimiento durante-una misma
vigencia fiscal, con una o varias enfidades estatales. La inhabilidad se extenderd por un férmino
de tres (3) afos, contados a partir de la inscripcion de la Ultima -muita o incumplimiento en el

‘Registro Unico de Proponentes, de acuerdo con la informacién remitida por ias enfidades
pUblicas. La inhabilidad pertinenie se hard expliciia en el texto del respectivo certificado.

Parégrafo: La inhabilidad a que se refiere el presente crticulo se extenderG a los socios de
sociedades de personas a las cuales se haya declarado ésta inhabilidad, asi como las sociedades
de personas de las que aguélios formen parte con posterioridad o dicha declaratoria.”

Nota: Para efectos de definir si el proponente se encuehfr_c Enéurso en inhabilidad por
incumplimiento reiterado, bastard con que se verifique por parte del comité la configuracion de
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alguna de las conductas sefialadas en el art. 90 de la Ley 1474 de 2.011, para que-el comite aplique
ia causal de rechazo y el proponente guede excluido del proceso. Ny
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Conforme a lo anterior, deberd tenerse en cuenta que la inhabilidad se extiende por un término
de 3 afios (limite temporal) contados a partir de la inscripcidn de la Ultima multa ¢ incumplimignto,
situacién que se verd refiejada-en el Anexo 2 FORMATO REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE
CONTRATOS ANTERIORES. -

Para efectos de facilitar la. evaluacién juridica, el proponente deberd diligenciar el Anexo 2
FORMATO REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES.

14.1.10 Compromi#o Anficorrupcién (Anexo 3)
El representante legal deberd suscribir el compromiso anticorrupcion. En el cual manifiestan su
apoyo irrestricto o los esfuerzos de_l Estado colombiano contra la cormupcidn.

§i hay incumplimiento comprobade del compromiso anticorupcién por parte del Proponente, sus
empleados. represeniantes,’ asesores o de’ cualquier ofra persona que en: el Proceso de
Coniratagion:actie ‘en su nombre, es:causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de
terminacion anticipada del confrato si el incumplimiento ocure con posterioridad a la
Adjudicacion.del mismo, sin perjuicio de gque tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

- 14.1.11 formcfo conocimiento persona juridica sarlaft circular 009 de 2016 {Anexo 4)
El proponente deberd diligenciar el qnexo--denominodo-formc‘ro de conocimiento de persona
juridica, mediante este formato la enfidad establece elementos necesarios para asegurarse de la
transparencia de cada una de las fransacciones que reclizan 1as personas naturales y juridicas con

quienes se tiene vinculo contractual o legal.
Al diligenciar debe tener en cuenta: = =

La Razdn o denominacién social, NIT, deben estar de acuerdo ala informacién escrita en el RUT.
Debe suministrar los datos del’ representanie legal .como: apelidos y nombres, fipo de
identificacién, nimero, lugar v fecha de ‘expedicién, y consignados de acuerdo al RUT y/o
cerfificado de la Cémara de Comercio. e

Si usted: st fiene cclividad en operaciones internacionales, describa la actividad ‘que realiza,
indicando el servicio o producto y la entidad por la que realizan 1as fransferencias.

Como constancia 'de haber leido, entendido, aceptado vy autorizado lo estipulado en el

- documento, ‘debe ideclarar con firma vy huelia del representante legal, que la informacion
suministrada es exacta. Recuerde gue se debe suministrar los datos v la informacién corecta delo
contrario tendrd consecuernicias de fipo legal. - '

14.1.12.‘Documentos cdicionales . ,
Los siguientes certificados serdn consultados direciamente por ia ESE Metrosalud (No es necesario
que el proponente l_Os aporte, aunque podrd hacerlo). En cdso de encontrarse inhabilidades sera
causal de recharzo de la propuesta:
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. Cer?n‘" cado de antecedentes Judicicles: £l proponente, seo que actie como persond
natural, como corsorcio o unidn temporal, -deberé cpor’rcr copia de dicho documento,
con vigencia no mayora un (1) aiic con anterioridad al cierre del plozo respecto det mismo
6 de cada persona natural que integra el consorcio o unidn temporal. Para el caso de
personas juridicas, igualmente debe aportar copia del mismo respecTo del representante
legal.

e Cerlificacion de no serresponsable fiscalmente: Se debe anexarceriificacion expedxdc por
la CONTRALORIA NACIONAL (Ley 610 de 2.000, Art. 60), donde se establezca que el oferente
no aparece en el boletin de responsables fiscales. Esta observacion también es vdlida para
los miembros integrantes de Consorcios o Uniones Temporoles y para eI Representante
Legal de las personas | juridicas.

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Para personas naturales vy ’rodos ios Integrantes
de consorcios o uniones femporales y para €l representante Legal de las personas juridicas,
deberén presentar cerfificado de antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién emitido por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, de
conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002.

+ Cerfificade de medidas correctivas RNMC del proponen’re persong na?urcl o del
represemcme legal de'la personc: juridica

14.2 REQUISITOS FINANCIEROS Y DOCUMENTOS QUE LOS ACREDETAN _

Bl andlisis de los documentos financieros no oforga asignacion :de pun’rcge pero conduc:rc a
determinar si el oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en los términos
establecidos en la presente invitacidn, por lo tanto el proponente deberd presentar los siguientes
documentos, sobre [os cuales se reolizc:rc’: la verificacion de la cc:pc’cidod ﬁnonciero.‘

Estados Financiercs. Los proponentes, sean personas le‘IdICGS '] personas nafurales, deberdn
adjuntar los estados financieros a 31 de Diciembre de 2018, con. IG sigui en‘re informacién con i
cuail se habilitara o ne la propues‘ro

v Balance General a 31 de Diciembre de 2.018, &l cual debero reveior por separado el Activo,
discriminando el Activo comiente y el Activo no corriente; de igual manera se debe presentar
el Pasivo discriminando pasivos comemes Y pasives no comen’res, firmado por Ias personas

- responsables.

v Estado de Resultados a 31 de Diciembre de 2.018.

v Folocopia de la tarjeta profesional del com‘cdor prefenblemenfe a: coior que seq: legible por
ambos lados e 1mpresc al 150% . .

v" Formato Anexo nOmero 8 de informacién financiera d[hgencmdo . ' '

v Registro Unico Tributario RUT: El proponente deberd anexar el regisiro umco ’rnbuforlo (RUT),
expedido por la direccion de impuestos y cducnos naciongdles: {D]AN) Para el caso de
consorcios, uniones temporales u otra forma de asoci ccmn se deberd presen’rcr el RUT cada
uno de los integrantes. El cer’nf cado que se aporta debe ser genemdo e impreso en el mes de
Junio de 2019 .

Con el fin de garantizar o solvencia econdémica y patrimoniat del proponenie, gue asegure ¢ la
entidad la ejecucion sin riesgos econdmicos del objeto a contratar, se examinard la informacién
financiera reflejada en el balance general a 31 de Diciembre de 2.018, en relacion con su capital
de trabgjo, nivel de endeudomlen’ro y &l indice de liquidez; de la mgwen’re manera

et e
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"CONDICION "1 oy
Igual o superior al 20% del vaior fotal de la
_ propuesta presentada

2. Endeudamiento | Igual o inferior al 70%

3. Liguidez = ' lgual o superior a 1

INDICADOR
1. Capital de frabgjo -

Cada uno de los proponentes deberd calcular los indices antes descritos de acuerdo con las cifras
contenidas en los Estados Financieros a 31 de Diciembre de 2.018, diigenciando para ello el Anexo
8. formato resumen de informacién financiera, el cual debe anexarse a la propuesta.

Los indices caicuiados de capital de trabgje, endeudamiento y iquidez, se expresaran de la
siguiente forma: _ : ' '
Liquidez: Bl valor se formard con dos {2) decimales y sin aproximaciones.
Endeudamiento vy capital de frabgjo: El valorse formard con ndmeros enteros aproximando por
defecto. Eemplo: $i-el incicador da coemo resulfade 5.5, se- aproxima por defecto & b6y si el

resultado.es 65.4, se aproxima por defecto a 65.

Capital de Trabaie: (CT). Es la diferencia entre el activo comente y pasive comente, constituye |0s
recursos'de que dispone un negocio para cancelar su pasivo a corto plazo. Sirve para medir la
capacidad de una empresq para pagar oportunamente sus deudas en un pericdo no mayor al
del ejercicio fiscal. SR

CT = Activo comiente - Pasivo comiente: 0 -

NOTA 1. La propuesta cuyo capifal de trabajo sea inferior al 20% del valor total de la propuesta
oresentada SERA INHABILITADA: ' B

Para Consorcios ¢ -Unidné_s; Temporales, se fomarG como Capital de Trabgjo el promedio
ponderade de lo sumatoria de los Capitales de Trabajo de jos miembros del Consorcio o Union

Temporal, de acuerdo con su porcentaje de participacién.

Ninguno de los integrantes f:'c_':le! consorcic o unidén femporal podrd presentar capital de frabdio
negativo, so pena de ser no admisible 1a propuesta financieramente '

Nivel De Endeudamiento Totai: (_ET') Este indicc_:d'qr establece el porcen’rojé de participacion de los
acreedores denfro de la. empresa, el riesgo que incurren tales acreedores, el riesgo de los duefios
y la conveniencia o inconveniencia de un determinado nivel de endeudamienio para la empresa.

ET = (Pasivo fotal / Activo total) * 100%
Este indicador debe ser inferior o igual al 70%
NOTA T. La pro'pues_i‘_c cuyo 'nfvel de endeudaomiento total sea superior al 70% se INHABILITARA.
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Para el caso de consorcios © uniones temporcales se tomardn 1os indices de ‘endeudamiento de
cada uno de los integrantes y se sumardn de manera ponderada de acuerdo con el:porceniaje
de particinacién en la forma asociativa.

ET= (PT1/ATI)*%P1 + (PT2/AT2) P2 + ... + [PTn/ATAI*%Pn

Liquidez (1)
L= Acfivo corriente/ Pasivo corrienfe
El proponen’re deberé ocredn‘ar una liquidez igual ¢ superzor 1

Para el caso de consorcios y uniones femporales, se coiculqro el mdlce de |quudez con bose en el
promedio ponderado del activo corriente y del pasivo corriente, de los integrantes, ce acuerdo
con el porcentaje de participaciéon de cada uno dentro del consorcio © de lo unién femporal,
c:phccndo la siguiente formula.

L= (AC1/PC] %P1 + (ACZ/PCZ)*%P2 o {'ACn/Pcr{)*%Pn -

Cuando lo liguidez que se ocred[fe para el proceso sed menor o] la requendo. Ic: ofer’ra quedarcz
INHABILITADA. . _

Cuando METROSALUD en desarrollo de la verificacion financiera: requiera confirmar informacion

adicional del proponente, podra solicitar los documentos: que” considere necesarios para el

esclarecimienio de la informacion, tales como estados financieros de afios anteriores, anexos

especificos o cualguier otro soporte. Asi mismo, requerir las aclaraciones:que considere necesarias,

siempre que con ello no se violen los principios de igualdad v transparencia de la contratacién, sin

, gue las aclaraciones o documentos que el proponente dllegue a solzcr’rud de METRCSALUD puedan
- modificar, adicionar o complementar la propuesta.

La mformoaon se verificara con base en los estados financieros apertadoes y conbase en ellos se
hard el cdlculo de los indicadores financieros, los cuales se confromc:rcxn con el anexo de o
indicadores fi ncncneros

14.3 REQUISITOS TECNICOS

Para la habilitacién en la evaiuacion ‘recnlca de las propues?os se venﬁcoro lc cer’nﬁcc:cxon de
experiencia.que dé cuenta de la capacidad idénea del oferen?e pcro recllzcr y desarroliar €l
objeto de esta contratacion, de la siguiente manera. _

El proponente deberd acreditar con la oferta, una experiencia de minimo 3 contratos ejecutados
o en ejecucién durante los afios 2015-2016-2017-2018 hasta maye de 2019, .en- actividades
especificas con el objeto de la presente invitacion el cual es SERVICIO DE ORGAN IZIACION Y
ALMACENAMIIENTC DE ARCHIVOS, en Instituciones Pablicas o Insfifuciones privadas, cuya
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sumatoria-de los contratos aportados debe ser igual o superior a ia mitad del presupuesto oficial
asignado a la preseniesinvitacion.: '

La certificacion expedida por las entidades pdblicas o privadas, deberd estar en papel membrefe
y contener la siguiente informacién: o : - :

N°'de confraio ' :

Nombre del contratista - : : . -

Objeto preciso del contrato

Fecha de inicio
Fecha de terminacion
Valor del confrafo .
Nombre y teléfono de la persona de contacto del contratista
Nombre , cargo. y firma de:quien certifica el contrato '

YV VY YY YV

Adicional @ las cerfificaciones se deberd diigenciar y entregar el anexo 6, certificacién de
experiencia diigenciando cada uno de los. campos especificados. =7 .- L

i

Quien no cumpla con esta condicién su propuesta serd inhabilitada

15. PLAZO PARA LA ENTREGA DE OFERTAS _

La propuesta deberd ser enfregada el dia y hora sefialado en el cronograma de invitacion, en
criginal, con fodos los documentos en sobre sellado, dejando por fuera de este sobre, un original y
una copia del Anexo nimero 1 carta de presentacion de la propuesta, en el Edificio Sacatin, Piso
1°. Carrera. 50 # 44 - 27 (Archive Central). Una copia de esta caria de presentacion le ser&
entregada sellada por el archivo ¢entral con la fecha y hora del reloj radicador. Con la propuesta
se deberd eniregar un medio magnético donde se encuentren fodos los archivos de la propuesta
incluidos fodos los anexos solicitados, en Word o en Excel segin sea el'archivo enviado.

El sobre sellado deberd estar marcado de la siguiente manera:
ES.E METROSALUD - - ' . : -

Carrera 50 N° 44 - 27 : : '

PROPUESTAS DE INVITACION PARA SERVICIO DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS CLINICOS

CRIGINAL- COPIA

Las propuestas que:se presen’ren:.o lleguen después del plazo y hora fjados para i recepcion,
seran rechazadas y devueltas a los proponentes en las mismas condiciones en que fueron
recibicas, sin ser fenidas en cuenta dentro del proceso de evaluaciony seleccidn.

16. APERTURA DE PROPUESTAS - -
En el dia-y la hora seficlado en el cronograma de invitacién, después de la recepcion, se-
procederd a la aperturd publica de las propuestas, con asistencia de los proponentes gue lo
deseen; paralo cual la E.S.EMETROSALUD levantard el acida respectiva que serG suscrita por todos
los gque en ella pcr’ri_-cipcnron;--inc_:ltj_ido-s_ los.proponentes, y dejande consignadas el proponente, la

hora de llegada, radicacién, numero de folios, valor fotaly las observaciones pertinentes.

' Edificio Bl Sacatin - Carrera 50 No 44-27
Conmutador: 511 7505 -
Medellin — Colombia
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17. PLAZO PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS . :

La E.S.E METROSALUD cuenta con el plazo establecido en el cronogromo pcro revisary evaluar las
propues’rcs Dentro de este plazo.la ES.E METROSALUD podréd solicifar a' los proponen’res ias
aclaraciones y explicacionses que se estimen indispensables pdra Ia respectiva evaluacion vy
subsanar requisitos habilitantes, pero en todo caso. las propues’ros son inmodificables, salvo en ias
correcciones aritméticas a que haya lugar.

De conformidad con el pardgrafo 1 del Articulo 5 de laley 1882 de 2.0 18, dquellos requisitos de la
propuesta que no afecten la asignacién de puntdje ¢ calificacién, deberdn ser solicitados per la
entidad y eniregados por los proponentes dentro del término oforgade por-la Entidad.: Seran
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren ia informacion vy la
documentacién solicitada por la Entidad estatal hasta el pIOZO anteriormente seﬁdlodo.

- Los documentos que se subsanen deben ser radicados en el Centro de Admams’rrccwn Documental
ubicado en la carrera 50 No 44-27, piso 1 Edlf“ cio Sacatin. :

Cuando a juicio de LA ESE METROSALUD eI plozo para la verlfcomon y evoluocxon de ias
propues’ros no garantice el deber de seleccién objetiva, ésta podro prorogarlo. «

La ES.E. Meirosalud dentro del piozo de evaluacion podrd solicitar a los proponenfes ias
aclaraciones y explicaciones que esiime necesarias y es‘ros podron hocerse por memorondo o
mediante correo electrénico F

18. CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS *
Los aspectos juridicos, financieros y fécnicos no daron Iugor a pun‘rc:;e ellos hc:bxln‘on o} deshcbm’ran

la propuesta para la calificacién.

La propuesta que sea habilitada se procedera a calificar de ocuerdo c.bn Ios sigu'i'enfes criterios:

CALIFICACION Lo PUNTAJE MAXIMO
Valor total de la oferia econdmica antes de IVA . 1100 puntos -
- TOTAL : | 100 puntos ..

Para-el andlisis y seleccion de esta propuesta se haré calculando el cos’fo ‘roicﬂ de la oferfo antes
de VA, tal como estd con’remplodo en el Anexo 5.

COSTO TOTAL: Puntaje mdaximo 100 punios

Se asignaré a cada propuesTa un puntaie méximo de 100 pum‘os de ocuerdo con @l siguiente
procedlmxemo : :

Se selecciona la oferta que presente el menor valor total antes de IVA y'se denominard CM.
A cada propuesta se le asigna un puntdje denominado CT aplicando la siguienteformula:
= (CM /P)*100 ' '

Donde: P = costo total de la oferta a evaluar anfes de VA

Edificio El Sacatin - Carrera 50 No 44-27
Conmutador: 511 7505
Medellin ~ Colombic !
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19. CALIFICACION DEFINITIVA
El punigje correspondiente ala odjudicoci_én de la oferta serd el que resulte de sacar el mayoer
puntdie segun el criterio establecido. :

20. CRITERIOS DE DESEMPATE L
En caso de presentarse empate entre algunas de las propuestas presentadas por los proponentes,
se recurrirg ¢ los siguientes criterios de desempate:

1. En caso de que se presente igualdad en el punigje total de las ofertas evaivadas, se
desempataran-ias mismas adjudicando el contraio d proponente que haya radicado
primero la - propuesta, segin la -hora de recepcion en el Centro de Administracion
Documental.: .

2. Si_continua el empate; se adjudicardal oferente que “acredite “en las. condiciones
establecidas en la ley que por lo'menos. el diez por ciento (10%} de su.ndémina: esta en
condicién de discapacidad ala que se refiere la Ley. 361 de 1997~ * e K

3. Siel empate persiste, se redlizara el sorteo por balotas, el cual se efectuara de ia siguiente
manera: : _ S '

Bl sorteo se llevard aicabo con balotas, mediante el siguiente procedimiento:
a) En.el dia y fecha de la audiencia.de sorfeo, o cada proponente se le asignard un numero
inmodificable de uno. (1).an _{sienczo n el nomero méximo de proponentes empciados), de

forma aleatoria mediante sorfeo de balota.

b) La oudiencicpdbﬁcd :-seré{-conducido por la Direccién Ac_j_mirﬁisa‘rc:ﬁvo 0 su designado, y de
ela se levantard un acta en la que conste [os resultados del sorteo, ia cual serd suscrita por
los funcionarios y demas interesados que-asistan a ella. = : '

Las balotas asignadas serdn ingresadas nuevamente en la urna y la Direccién Administrative o su
designado serd el responsable de extraer las mismas, fa primera en salir coincidird con el
proponente que se ubicard en el primer orden de elegibilidad y asi sucesivamente hasta completar
el cuadro de elegibles. _ ‘ ‘ ~

El orden de elegibilidad resuiiante serd publicado en la pdgina web www.metrosaiud.gov.co

21. INFORME A DISPOSICION DE LOS PROPONENTES )
Una vez efectuada la evaluacion se pondrd a disposicion de los proponentes, G fin de que los
proponentes, presenten las {cbservaciones que consideren pertinentes con el informe, © para gue
subsanen-ia informacién, para lo cudt tendrdan plazo y hora seficlada en el cronograma.

Las observaciones y. la informacién deben ser presentadas hasta la. fecha y hora fijada, previa
radicacian en El Centro Administrativo Documental de la ESE METROSALUD, dirigida a la Direccion
Administrativa. Sin el cumplimiento de este requisito no se admitiran observaciones, No se reciben
observaciones via Fax ni por otro medio que sea diferente al comunicado debidamente radicado
en el Centro de Adminisiracion documental dentro dei tiempo'y las horas fijadas.

Edificio Bl Sacatin = Carrera 50 Ne 44-27 _
Conmutador 5117505 ‘ _ o www.metrosélud.gov.co
Medellin - Colombic i
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22, RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

Metrosalud dentro del plazo descrito en el cronograma del proceso se resolvero lcis reclemocxones
y observaciones presentadas por cada uno de los proponenies;y publicard su- respuesta en la
pagina web, a fin de gue todos conozcan su contenido. Seguidamente, publicard el informe
definitive de evaluacién, contra la cual, no procederd observacion olgunc norlos proponenTes

23. PLAZO PARA EFECTUAR LA ADJUDICACION
La adjudicacién se hard a los proponentes en el tiempo es’robleado en el cronogromc cuyQs
propuestas que habiendo cumplido con los requisitos juridicos y financieros, cumplan ¢con igs

- condiciones técnicas y representen la propuesta mds favorable para ld empresa en condiciones

de la calificacion establecida para este proceso.

24. FORMA DE PAGO : :
Metrosalud pagara el valor de los servicios prestocdos . es‘rrlcw‘omen’fe den‘rro de 10s . 60 dias
calendarios siguientes a la fecha de la enfrega, recepcion y recibo a safistaccién de cadauno de
los servicios prestados y cerfificados por el supervisor (metros lineales _organizados, etiquetado,
empague por cajas y almacenamiento), con las respectivas facturas. No se -cceptan -en las
propuestas anticipos, ni pagos por anticipado. :

25. IMPUESTOS Y DERECHOS

Bl contrafista deberd pagar por su cuenta todos los derechos, cosfos 1mpuesfos y gos?os Iegoles
en que incurra para cumplir con lo contratado, de acuerdo. ¢ lo- estipulado en las leves,
ordenanzas, acuerdos, Estatuto de Contratacién de ia ES.E METROSALUD y demds normas legales
aplicables que existan sobre el particular.

26. LEGALIZACION DEL CONTRATO

Bl acto de adjudicacién obliga a la ES.E METROSALUD vy al cdjudzcc’rano mendo de cardcter
imrevocable. Los coniratos asignados deberdn ser legalizados por el respeciivo coniralistadeniro
de los é dias calendario siguiente a la fecha en que le sea eniregado el contrato Entiendase la
legalizacion como la nofificacion de la aprobacion de las garantias de calidad y cumplimiento,
una vez el contratista entregue el contrato debidamente firmado por elrepreseniante legdal, junto
con los documenios exigidos para su Iegollzcc:lon {Garantias de pohzcs y documentes, segun sea
el caso)

Si el adjudicatario no suscribe ef contrato dentro de los 8 dias calendario siguiente alafecha dela
notificacién, la E.S.E METROSALUD podrd medianie resolucion motivada, adjudicar el contrato al
Proponenie calificado en segundo lugar, siempre que su propuesia sea fambién fovorable ala
ES.E METROSALUD vy esté gjustada a los términos de referencia. .

Vencido el ‘riempo determinado para la legalizacién del contrato sin que ésie se hayaproducido,
Metrosalud podra revocar la adiudicacion y proceder a adjudicar al proponente que le sigue en

méritos, de acuerdo con la evaluacion redlizada a las propuestas. igualimente reclamard-el valor
asegurado en la Garantic de Seriedad aportada por el proponeme y se registrarg fal
incumplimiento en la base de datos de Metrosalud. : _

Conmutador: 511 7505 S w»'-.;rw:.:mem‘rosc!ud.'gov-co
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Para la legalizacion de} contrato respechvo ademdas de otros framites, se requerirdn las mgmenfes
garanti fas: _

v Cumplimienio del contrato: Por el Diez por ciento { 10%) del valor total del confrato adjudicado
y con-una vigencia desde Ia suscnpoon cel confrato por el plozo de GJECUC}OD total y ciento
veinte (120) dias: mcs !

v Buenda calidad del servicio: Por el Diez por ciento [?O%) del vclor total del contrato adivdicado
y conuna wgencm desde la suscnpcnon del contratd por el plazo de ejecucién total y ciento
veinte (120) dias mcs -

27. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Los contratos estatales son intuifo persona y. en consecuencia, una vez celebrados no podrdn
cederse sino con curonzccnon prewo y escn’rcs del Geren?e de lo ES.E METROSALUD medxcnfe
Resoluct on Moﬂvcdc

28, nNTERPRE}‘AC ON MOD!FECACiON Y. TERMINAC!ON UNILATERAL DEL CONTRATO

la E.$.E METROSALUD, con el exc{uswo objeto de evitar la pardlizacion o la afectacidn grave de los
servicios pUblicos a su carge y asegurar su inmediata, continua y adecuada prestacién, podrd
interpretar los documentos  coniraciuales y las estipulaciones en ellos convenidas, infroducir
modificaciones alio confroTodo y cuando las condiciones particulares dela prestacion asi lo exijan,
terminar unilateralmente el contrato celebrado de conformidad con o establecide en la 1150 de
2007 y demd@s normas compiemen’ronc:s, acorde con el Bstaiuto Contractuc de la ES.E
METROSALUD. o : _ ,

En los actos en que se ejerc:sfen clgunas de estas potestades excepcionales debero procederse al
reconocimiento y -orden- de pago.de las compensamones & lndemmzcxaones a que tengan
derecho Ios personcs obje’ro de: TOIes medidas. :

Contra los ccfos cdmmxsfrc:’nvos gue ordenen la m’rerpre’rcmon modificacion y terminacion
unilateral, procederd el recurso de reposicion, sin per}umo de la accidon contraciudal que puedo
intentar el Contratista. . :

29. CADUCIDAD ‘

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de mcumphmxen’:o de las obligaciones a cargo
dei Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucién det contrato y evidencie gue
puede conducir @ su paralizacion, la-entidad por medio de acto administrativo debidamente
moftivado 1o daré por terminado y ordenard su liquidacion en el estado en que se encuenire de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1.993 y demds normas complementarias, acorde
con el Es‘rc?ufo de Comrc‘fcc:ion de la ES.E METROSALUD :

30 MULTAS - o
En coso de mora © mcumphm[em‘o parcuol de alguna de las obhgaaones derlvcdcs del presente

contrato por: causas impu‘rcbles Cll CONTRATISTA El valor de las muitas serd proporcional af valor

Edificio Bl Sacatin — Carrera 50 No 44-27 ‘ _
Conmutador: 5117505 _ / L wwaw.metrosalud.gov.co
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del contrato y @ los perjuicios gue sufra la ESE METROSALUD cuyo vaior corresponderd al 0.5% de
valor del contrato por cada dia de retardo y hasta por quince {1 5} dias colendcrlo

31 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA ; :
Fn caso de declaratoria de incumplimiento, la ESE-METROSALUD: hcrc efecnvc |O sancién penol
pecuniaria equivalente al 10% del valor del contrato. Lo dnterior no obsta para gue judicicimente
se cobre la indemnizacién de perjuicios a que haya lugar en Ios términos dei c:rhculo 1400 del

coddigo civil

32. CAUSAILES DE ELIM!NACION DE LA PROPUESTA
La ES.E. METROSALUD podrd rechazar sin que haya lugar d su evoiuccnon o} ehm nar los :‘rems ¢ las
propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

Q)

o)

)

Y

Edificio Bl Sacatin - Ccrrerc: 50 Ne 44-27

Cuando no se aporte alguno de los documentos necesarios para §c:r verificacion y la
comparacion de las propuestas.

Cuando exista varias propuesias presentadas por el mismo proponeme bajo el mismo nombre
o con nombre diferente para la misma convocatoria.

Cuando no se presenten los documentos solicitados para wbsonc:r den‘rro de! plazo otorgado
por METROSALUD - . : S

Sila propuesta es presenfcdo en moneda diferente ala colombxcna

Siluego de evdluar la propuesta se presentan contradiccionas en los documem‘os aportados.
Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitanies.

Cuando los elementos no cumplan con las condiciones técnicas requeridas -

Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Consfitucion o en la Ley. :
Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o
que no cumpla con fodas las calidades y condiciones de par?lcxpoc:lon indicadas dentro de
estos términos de referencia.

Cuando el proponente haya fratado de interferir o influenciar lndebndomeme en el anohss de
las propuestas, o cuando el proponente haya fratado de mfIUIr indebicdcmente en ko decision
sobre adjudicacion.

Cuando se descubra cualquier intento de frcxude ) engqno por parte: del proponenie a la
Enfidad o alos demds participanies.

Cuando el proponente manifieste y/¢ acredite en su propues‘rc: que no ha SIdO sgncionado y
se corrcbore que dicha informacion no es veraz.

Cuando se evidencie violacion del principio de Buena fe, en Ios documen‘ros e ;nformooon
gue compone la oferta.

Cuando no se presente la oferta en el sitio, fechc y hora mdzcodos y no cumplo con las fechas
establecidas en cada momento de la subdsta :

. Cuando no aporte los registros Invima y fichas técnicas.

Cuando la pre oferta no contenga todos los campos requendos pcxrc: la evaluacion técnica.
No se admitird propuestas gue no cumplan con estos términos ._de referencic.
Cuando las propuesta sobrepasan el presupuesto asignado.

© Cuando el proponentes o sus accionistas o sus asociados, 0 sus: represenmn‘res Eegc &5 0

miembros de Junta Directiva, estén reportados en una o algunas de las listas vinculantes para
el Fstado Colombiano en relacidon con LA/FT o en clguna lista que genere nesgo reputacional
para METROSALUD
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1} Cuando no cumpla:con algUn paramedtro exigido en esta invitacion

u) Cuando después:de publicado el informe de evaluacion, no subsane la informacién requenda
dentro del tiempo estipulado. : ”

v} Cuando se presenten elementos que puedan representar para las partes, riesgos
reputacionales, legales, operativos o de contagio relacionados con el lavado de activos v/o

la financiacion del terrorismo. .

33, SUSPENSIGN DEL PROCESO DE SELECCION Y REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
APERTURA ' _ - : ' ' :

El proceso de selecciéon podrd suspenderse mediante acto administrativo motivado en el gue se
seficlara el término de la suspension, cuando ajuicio de la ENTIDAD se presenten circunstancias
de interés publico o general gue requieran andlizarse. '

LA ENTIDAD también podré revocar el acto administrativo que ordend la gpertura del proceso
de seleccidn, cuando se presente durante el mismo alguna de las circunstancics de gue
trata el arficulo. 93 del Codigo  de Procedimiento. Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. S -. R S : ' -

34. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO '

Cuando de conformidad con la informacién ¢ su alcance, la enfidad estime que el valor
de una oferta resulta arfificialmente bajo, requerird ¢l oferente para gue expligue las razones que
sustenten el valor porel ofertado. Analizadas ias explicaciones; el Comité, recomendard el rechazo
o la confinuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. '

Procederd la recomendacion” de -continuidad de la oferfa en el proceso de seleccion,
cuando el valer de o misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta,
que no pongan en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las cbligaciones coniraciudles en caso
que se adjudique el conirato a dicho propenente. PR - )

35. MINUTA DEL CONTRATO ~ o
En el Anexo N° 9 se presenta el proyecto de minuta del Contrato derivado del proceso de seleccion
y que deberd ser suscrito por el Adjudicatario en los términos y condiciones agui contempladas.

36. DECLARATORIA DE DESIERTIC ‘ —
Dentro del mismo términe estipulado para la adjudicacion del contrato, 1a E.S.E METROSALUD podr&
declaorar desierto el‘proceso, de conformidad con lo estipuiado en el acuerdo 252 de 2.014 que
consagra: Causcles. para declargr desierfo un_proceso de confrataciéon. Mediante resolucidn
motivada, el Gerente de METROSALUD podra declarar desierto un proceso de coniratacién y -
ordenard ia contratacion directaien los siguientes casos: ' ' '

a) Cuando después de realizadeun proceso de contratacion no exista ninguna oferta presentada
‘ en atencidn a las solicitudes requeridas. : .

b) Cuando ninguna oferta se cjuste al pliego de condliciones o, a los términos de referencia, o en
general cuando falte voluntad de participacion.

Preducida la declaratoria de desierta no se podra contratar directamente con aquelias personas

Edificio & Sacatin - Carrera 50 No 44-27
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que hubieren presentado ofertas que la entidad hubiere encontrado cr’riﬁcialmenfe bajas.

Para el proceso de contratacion directa no se modificarén los elemen’ros esencnoles de los plegos
de condiciones o términos de referencia. En este caso se podran hacer procesos de re cotizacion
de ftemns desiertos enire los oferenies _

37. ESCOGENCIA DIRECTA DEL CONTRATISTA: : : :
Declarada desierta la invitacidon de Ofertas, la ES.E METROSALUD podra com‘rcfcr directamente la
adauisicion de estos bienes, como lo estipuia el acuerdo 252 de 2014.

38. DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS

Una vez finalizado el procese de seleccidn los proponem‘es no f(]‘v‘OI’GCIdOS conla OdedlCCJCIOﬂ del
contrato, si lo requieren podrdn acercarse a reclamar la copia de las propuestas en’la Direccidn
Administrafiva, deniro de:los 10 dias hdbiles siguientes ¢ la fecha en que se produzca la
adiudicacién; de lo contrario, la em‘ldod procederd al crc:hzvo de la propuesta ongm y 1Q
destruccion de sus copics.

G renfe
ESE e’rrosolud

Especiicaciones téenlcas: Jaime Henao, Director sls‘temcs de 1nforrnuc¢6n
Ezpeciicaciones Jutldicas: Vanessa Jimenez Igpata. Abogada Direccidn AdmInasircﬂVd
Aprobé: O!gc Mery Lopez Castafio. Subgereme Administrativa y financlara £

Elaboro Términos: Carlos Alberto Dicz Gutiérez. .f /
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