
ANEXO 7 VOLUMENES A INTERVENIR Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS POR CADA UPSS
1. UPSS DOCE DE OCTUBRE.
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HISTORIAS 

CLÍNICAS

12 DE 

OCTUBRE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

CUARTO DIGITO TERMINAL SIN BASE DE 

DATOS

120 120 14.400 120 40

HSITORIAS 

CLINICAS 

12 DE 

OCTUBRE

CUARTO 

PROCEDIMIENTOS 

SEGUNDO PISO

CAJAS CORPAUL SIN BASE DE DATOS

100 120 12.000 100 33

HSITORIAS 

CLINICAS 

URGENCIAS

12 DE 

OCTUBRE

SERVICIOS 

GENERALES 

PRIMER PISO

CAJAS CORPAUL SIN BASE DE DATOS

110 120 13.200 110 37

HSITORIAS 

CLINICAS 

URGENCIAS

12 DE 

OCTUBRE

AUDITORIO CAJAS CORPAUL SIN BASE DE DATOS

50 400 20.000 13 4

CONSENTIMIEN

TOS 

INFORMADOS 

2009 - 2016

12 DE 

OCTUBRE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

LOS CONSENTIMIENTOS INFORMADOS SE 

ENCUENTRAN EN AZ  ORGANIZADOS 

TAMBIÉN POR 4° DIGITO TERMINAL. SE 

IDENTIFICAN APROXIMADAMENTE 50 AZ CON 

400 FOLIOS CADA UNA APROXIMADAMENTE.

330 602 50 0 960 180.000 2.149 716

CAJAS 

O.D

ENTREPA

ÑOS

A.Z PAQUETES

CANT. 

APROXIMADA 

DE UNIDADES

ESTIMADO DE 

UNIDADES  A 

PROCESAR

CONVERSIÓN X-

300

METROS 

LINEALES

TIPO DE 

INFROMACIÓN

CENTRO UBICACIÓN OBSERVACIONES


ACTIVIDADES A REALIZAR
Re empaque de las carpetas que se encuentran en las 330 cajas de Corpaul, sin identificar el contenido. Validación contra base de datos suministrada por Metrosalud y clasificación con respecto a última fecha de atención que se encuentre en base de datos.

Depuración de las carpetas que se encuentran en los archivos rodantes, se tienen 602 entrepaños con un promedio de 200 carpetas por entrepaño. Se debe hacer depuración de acuerdo a la última fecha de atención y empaque en cajas X-300. La depuración se debe hacer validando cada cédula con una base de datos del sistema, Al realizar esta actividad sólo quedaría en el archivo de gestión las historias clínicas de los últimos 5 años.

	PAGO UNICA VEZ: PROYECTO CON PERSONAL EN SITIO

	SERVICIO
	DESCRIPCION
	CANTIDADES

ESTIMADAS METROS LINEALES (ML)

	ORGANIZACIÓN CON PERSONAL EN SITIO (Incluye transporte inicial a bodega externa)


	Personal en la ejecución de las tareas de Depuración, Empaque y levantamiento de información: incluido equipo de cómputo. 

Traslado desde la sede hasta las instalaciones de El Proveedor
	716 


	INSUMOS-ETIQUETAS
	Etiquetas única para cada Caja y Unidad documental por bolsa o carpeta
	160.000

	INSUMOS-CAJAS X-300
	Caja X-300 para re-empaque de las Historias clínicas.
	1.362


2. UPSS MANRIQUE.

[image: image2.emf]896 200 179.200 2.688 896 HISTORIAS CLÍNICAS MANRIQUE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

CUARTO DIGITO TERMINAL SIN BASE DE 

DATOS

12 30 200 72.000 36 12

URGENCIAS 2015-

2016

MANRIQUE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

CUARTO DIGITO TERMINAL SIN BASE DE 

DATOS

90 220 19.800 23 8 HISTORIAS CLÍNICAS MANRIQUE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

LOS PAQUETES CON HISTORIAS CLINICAS 

ESTAN IDENTIFICADOS POR LOS DOS 

PRIMEROS DIGITOS DE LA CEDULA, NO HAY 

BASE DE DATOS.

138 10 1.380 138 46

URGENCIAS 2010-

2014

MANRIQUE

ESCALERAS 

SEGUNDO PISO

25 10 250 25 8

URGENCIAS 2000 A 

2010

MANRIQUE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

12 15 80 14.400 36 12

CONSENTIMIENTOS 

INFORMADOS 2009 - 

2016

MANRIQUE

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

LOS CONSENTIMIENTOS INFORMADOS SE 

ENCUENTRAN EN UNA ESTANTERÍA, 

SEPARADOS POR DÍA, MES Y AÑO, CADA 

PAQUETE AMARRADO CON BANDA ELÁSTICA. 

163 920 0 135 720 287.030 2.946 982

215.030

UNIDADES A PROCESAR SIN CONTAR CON LAS 

URGENCIAS DE 2015 - 2016

OBSERVACIONES A.Z

CONVERSIÓN X-

300

METROS 

LINEALES

TIPO DE 

INFROMACIÓN

CENTRO UBICACIÓN

CAJAS 

O.D

ENTREPA

ÑOS

PAQUETES

CANT. 

APROXIMADA 

DE UNIDADES

ESTIMADO DE 

UNIDADES  A 

PROCESAR

LAS CAJAS ESTAN MARCADAS CON EL MES, 

AÑO Y LOS DIAS QUE SE ENCUENTRAN EN 

CADA CAJA, NO HAY BASE DE DATOS. EN 

CADA CAJA. SE TIENE UNA PLANILLA FISICA 

POR PAQUETE CON LOS NOMBRES DE LOS 

PACIENTES QUE HAY ALLI.


Nota: Los archivos correspondientes a urgencias 2015-2016 se relacionan por fecha-mes y se almacenan sin inventario de su contenido.

ACTIVIDADES A REALIZAR
Re-empaque de los paquetes con historias clínicas de urgencias, se levantará inventario a nivel de paquete, relacionando las fechas extremas. Se estiman 163 cajas X-300 y 1.630 paquetes.

Depuración de las historias clínicas que se encuentran sin carpeta ubicadas en 90 paquetes, validando la última fecha de atención contra la base de datos suministrada por la E.S.E Metrosalud.
Depuración de las carpetas que se encuentran en los archivos rodantes, se tienen 896 entrepaños con un promedio de 200 carpetas por entrepaño. Se debe hacer depuración de acuerdo a la última fecha de atención y empaque en cajas X-300. La depuración se debe hacer validando cada cédula con una base de datos del sistema, Al realizar esta actividad sólo quedaría en el archivo de gestión las historias clínicas de los últimos 5 años.

	PAGO UNICA VEZ: PROYECTO CON PERSONAL EN SITIO

	SERVICIO
	DESCRIPCION
	CANTIDADES

ESTIMADAS METROS LINEALES (ML)

	ORGANIZACIÓN CON PERSONAL EN SITIO (Incluye transporte inicial a bodega externa)
	Personal en la ejecución de las tareas de Depuración, Empaque y levantamiento de información: incluido equipo de cómputo.
Traslado desde la sede hasta las instalaciones de El Proveedor
	982


	INSUMOS-ETIQUETAS
	Etiquetas única para cada Caja y Unidad documental por bolsa o carpeta
	215.030

	INSUMOS-CAJAS X-300
	Caja X-300 para re-empaque de las Historias clínicas.
	1.843


Nota: Se estima que el 60% de las historias se lleven a archivo central, pendiente definir la eliminación de las historias.
3. UPSS SANTA CRUZ
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CONSENTIMIENTOS 

INFORMADOS 2015-

2018

SANTA CRUZ

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

LOS CONSENTIMIENTOS INFORMADOS SE 

ENCUENTRAN EN UNA ESTANTERÍA, 

SEPARADOS POR DÍA, MES Y AÑO, CADA 

PAQUETE AMARRADO CON BANDA ELÁSTICA. 

728 200 145.600 2.184 728

HISTORIAS CLÍNICAS 

DE 2000 A 2017

SANTA CRUZ

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

DIGITO TERMINAL SIN BASE DE DATOS

84 30 2.520 252 84 URGENCIAS SANTA CRUZ PARQUEADERO

URGENCIAS UBICADAS EN CARPETAS 

ROTULADAS CON LA FECHA DE ATENCIÓN.

84 200 16.800 252 84

HISTORIAS CLÍNICAS 

DE 2001 A 2012

SANTA CRUZ

PARQUEADERO 

CUARTO BOMBA 

DE VACÍO

17 80 1.360 51 17

HISTORIAS CLÍNICAS 

DE 2001 A 2012

SANTA CRUZ

PARQUEADERO 

CUARTO BOMBA 

DE VACÍO

0 913 0 195 680 199.280 2.772 924

166.280

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

DIGITO TERMINAL SIN BASE DE DATOS

UNIDADES A PROCESAR SIN CONTAR CON LOS 

CONSENTIMIENTOS DE 2015 - 2018

CAJAS 

O.D

ENTREPA

ÑOS

A.Z PAQUETES

CANT. 

APROXIMADA 

DE UNIDADES

ESTIMADO DE 

UNIDADES  A 

PROCESAR

CONVERSIÓN X-

300

METROS 

LINEALES

TIPO DE 

INFROMACIÓN

CENTRO UBICACIÓN OBSERVACIONES


Nota: Los archivos correspondientes a Consentimientos 2015-2016 se relacionan por fecha-mes y se almacenan sin inventario de su contenido.

ACTIVIDADES A REALIZAR
Re-empaque de los paquetes con historias clínicas de urgencias que se encuentran en el parqueadero, se levantará inventario a nivel de paquete, relacionando las fechas extremas, se estiman 2.520 paquetes en 252 cajas X-300.

Depuración de las historias clínicas que se encuentran sin carpeta ubicadas en 90 paquetes, validando la última fecha de atención contra la base de datos suministrada por la E.S.E Metrosalud.
Depuración de las carpetas que se encuentran en los archivos rodantes, se tienen 728 entrepaños con un promedio de 200 carpetas por entrepaño. Se debe hacer depuración de acuerdo a la última fecha de atención y empaque en cajas X-300. La depuración se debe hacer validando cada cédula con una base de datos del sistema, Al realizar esta actividad sólo quedaría en el archivo de gestión las historias clínicas de los últimos 5 años.

	PAGO UNICA VEZ: PROYECTO CON PERSONAL EN SITIO

	SERVICIO
	DESCRIPCION
	CANTIDADES

ESTIMADAS METROS LINEALES (ML)

	ORGANIZACIÓN CON PERSONAL EN SITIO (Incluye transporte inicial a bodega externa)
	Personal en la ejecución de las tareas de Depuración, Empaque y levantamiento de información: incluido equipo de cómputo.
Traslado desde la sede hasta las instalaciones de El Proveedor
	924

	INSUMOS-ETIQUETAS
	Etiquetas única para cada Caja y Unidad documental por bolsa o carpeta
	166.280

	INSUMOS-CAJAS X-300
	Caja X-300 para re-empaque de las Historias clínicas.
	1.663


Nota: Se estima que el 60% de las historias se lleven a archivo central, pendiente definir la eliminación de las historias.
4. UPSS BELEN.
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HISTORIAS CLÍNICAS 

2009 A 2014

BELEN

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

ESTAN EN CARPETA ORGANIZADAS POR 

CUARTO DIGITO TERMINAL SIN BASE DE 

DATOS

184 120 22.080 368 123

HSITORIAS CLINICAS - 

NO SE SABE DE QUÉ 

AÑOS SON

BELEN

ARCHIVO DE 

GESTIÓN, PRIMER 

PISO

SIN BASE DE DATOS

200 120 24.000 400 133

HSITORIAS CLINICAS - 

NO SE SABE DE QUÉ 

AÑOS SON

BELEN MEZANINE SIN BASE DE DATOS

384 800 0 0 440 206.080 3.168 1.056

VOLUMETRIA BELEN

CAJAS 

O.D

ENTREPA

ÑOS

A.Z PAQUETES

CANT. 

APROXIMADA 

DE UNIDADES

ESTIMADO DE 

UNIDADES  A 

PROCESAR

CONVERSIÓN X-

300

METROS 

LINEALES

TIPO DE 

INFROMACIÓN

CENTRO UBICACIÓN OBSERVACIONES


ACTIVIDADES A REALIZAR
Re-empaque de las carpetas que se encuentran en las 184 cajas del archivo de gestión y de las 200 cajas que están en el mezanine. Validación contra base de datos, y clasificación con respecto a última fecha de atención que se encuentre en base de datos.

Depuración de las carpetas que se encuentran en los archivos rodantes, se tienen 800 entrepaños con un promedio de 200 carpetas por entrepaño. Se debe hacer depuración de acuerdo a la última fecha de atención y empaque en cajas X-300. La depuración se debe hacer validando cada cédula con una base de datos del sistema, Al realizar esta actividad sólo quedaría en el archivo de gestión las historias clínicas de los últimos 5 años.

	PAGO UNICA VEZ: PROYECTO CON PERSONAL EN SITIO

	SERVICIO
	DESCRIPCION
	CANTIDADES

ESTIMADAS METROS LINEALES (ML)

	ORGANIZACIÓN CON PERSONAL EN SITIO
(Incluye transporte inicial a bodega externa)
	Personal en la ejecución de las tareas de Depuración, Empaque y levantamiento de información: incluido equipo de cómputo.
Traslado desde la sede hasta las instalaciones de El Proveedor
	1.056

	INSUMOS-ETIQUETAS
	Etiquetas única para cada Caja y Unidad documental por bolsa o carpeta
	206.080

	INSUMOS-CAJAS X-300
	Caja X-300 para re-empaque de las Historias clínicas.
	1.901


Nota: Se estima que el 60% de las historias se lleven a archivo central, pendiente definir la eliminación de las historias.

1

