Codigo: PEO1 PO 51
Version: 01 , ,
Vigente a partir|  10/10/2019 POLITICA GESTION (_ )
- DOCUMENTAL Metrosalud.
Pagina: 1de?2
ESE METROSALUD declara la Politica de Gestién Documental como
parte de su compromiso en la implementaciéon de las mejores
prdcticas para la correcta gestion de sus documentos, datos e
informacion, y como elemento fundamental para avanzar hacia el
cumplimiento de su vision institucional atendiendo las necesidades
Y de sus dfiliados entorno al cuidado de su salud, la defensa de sus
1.Descripcion de la oy
- . derechos y la proteccion de sus datos personales; para ello reconoce
politica. Describe el

compromiso que la
institucion esta
dispuesta a cumplir,
cudl es la posicion de
la administracion o qué
es lo que se desea
regular. Debe
responder al  Qué,
Coémo, Para qué.

la importancia de los documentos que recibe y produce en el
cumplimiento de su misibn y los identifica como evidencia
fundamental de los procesos institucionales e insumo para la toma
de decisiones basadas en antecedentes, por lo fanto garantizard en
todo momento la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de
la informacion bajo pardmetros técnicos de organizacion, seguridad,
trdmite, gestién, conservaciéon y disposicion, incorporando nuevas
tecnologias de informacién que permitan satisfacer de manera mds
eficiente las necesidades informativas de los funcionarios, los entes
de control, los dafiliados, sus familias y de la ciudadania en general.

La ESE METROSALUD reconoce que sus documentos constituyen una
fuente histérica de informacién y hacen parte del patrimonio cultural
de la region y del Pdais, por lo tanto, transferird a los archivos
departamentales los documentos que de conformidad con el
proceso de valoracion adquieran trascendencia histérica.

2.Marco normativo.
Directriz gerencial o
normatividad que
soporta la politica.

Politica de Gestiédn Documental se ejecutard bajo el liderazgo del
Director de Sistemas de Informacion y las demds Direcciones con el
apoyo de la Gerencia General, la ESE METROSALUD establece que
todos sus funcionarios asumen las responsabilidades de cara a La
creacién, manejo, uso y conservacion de los datos, la informacion y
la documentacién descritas en la Ley 594 de 2000, ejecutando esta
politica en el desarrollo de sus actividades.

3.Campo de aplicacion.
Describe a qué
procesos, planes,
programas, proyectos
0 acciones aplica la
implementacion de la
politica.

La aplicacién de la politica de Gestion Documental es transversal a
todas las direcciones, dreas, procesos, programas y planes en los que
se requiera el uso, la gestidn, el trdmite, el manejo y la conservacién
de datos, informacion y documentacion de gestion estratégica
administrativa operativa y misional.
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4. Estrategias. Define las

estrategias a utilizar Serd implementada por medio del desarrollo de los procesos de
para el logro de 1A gestion documental y el Plan institucional de archivo.
politica

5.Implementacion y

evaluacion. Define los
medios de despliegue,
seguimiento y
evaluacion mediante
indicadores, para la
implementacion y

» Despliegue.

La politica serd socializada a través de los medios institucionales y en

la estrategia de Despliegue Instifucional que se realiza
periddicamente en todos los puntos de atencidn de la red
Metrosalud.

- Seguimiento y evaluacion (indicadores).

efectividad de la
politica. No aplica
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