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CONVOCATORIA PUBLICA MEDIANTE EL MECANISMO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
TERMINOS DE REFERENCIA
PROCESO NUMERO 10 DE 2.021

SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS GENERALES
REQUERIDOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD DE LA RED DE LA E.S.E. METROSALUD
Y LA OPERACION LOGISTICA DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS.

2021
1. PRESENTACION

El proponente deberd analizar cuidadosamente los términos de referencia, cerciorarse de que cumple las
condiciones y requisitos exigidos, y que no estd incurso en inhabilidades e incompatibilidades generales o
especiales para contratar con la ES.E.; La informacion y la documentacién exigida, su vigencia, las fechas
la hora fijada para la apertura y cierre de la convocatoria en sus distintas etapas, las condiciones juridicas,
técnicas, econdmicas y financieras a tener en cuenta para elaborar y presentar las ofertas relacionadas
con el objeto de la contratacién y que hardn parte integral de los contratos que resulten del proceso de
seleccion.

Con la presentaciéon de la oferta, el proponente manifiesta que estudio los términos de referencia y demds
documentos que hace parte del presente proceso de seleccion, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones inciertas o dudosas, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

2. OBIJETO

La Empresa Social del Estado METROSALUD, estd interesada en recibir ofertas que le permitan contratar por
Convocatoria PUblica mediante el mecanismo de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, el suministro de los
materiales e insumos generales, requeridos para la prestacién de los servicios de salud de la empresa y
la operacién logistica de los diferentes programas.

Una vez se redlice la adjudicacién, la misma no obliga a la E.S.E. Metrosalud a utilizar o consumir un minimo
de productos o insumos, ya que se trata de cantidades estimadas, sdlo lo obliga a utilizar o consumir
productos o insumos adjudicados de los proponentes favorecidos; conforme a las necesidades
Institucionales existentes, a los pedidos realizados y hasta el valor del contrato adjudicado.

3. REGULACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

Los procesos de contratacion en la ESE METROSALUD se rigen por la normas del derecho privado, por
mandato expreso del articulo 195 numeral 6° de la ley 100 de 1993 y en especial la norma interna Acuerdo
252 de 2014 y Acuerdo 385 de 2020 por medio del cual se expide el Estatuto de Contratacion de la ESE
Metrosalud y el articulo 16 Del Decreto 1876 de 1994, que establece ademds, que puede
discrecionalmente utilizar las cldusulas excepcionales previstas en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y
sus decretos modificatorios.

De conformidad con lo establecido en dicho Estatuto de Contratacién y teniendo en cuenta la cuantia a
confratar, este proceso se hgce por la modalidad de CONVOCATORIA PUBLICA utilizando el mecanismo
de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, de acuerdo a lo senalado en el articulo 22 del Acuerdo 252 de 2014,
que indica:
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“22. La seleccidn del contratista se efectuard por Convocatoria PUblica cuando la cuantia del proceso a
celebrar supere los 2.000 salarios minimos legales mensuales vigentes. Mediante resolucion motivada, el
Gerente General o la persona en quien haya delegado tal funcidn, ordenard la realizacion de la respectiva
Convocatoria Publica.”

4. RESOLUCION DE APERTURA

La contrataciéon de los insumos de esta Convocatoria PUblica de ofertas por subasta inversa Electrénica,
fue ordenada por el Gerente de la E.S.E Metrosalud, mediante Resolucion motivada, la cual hace parte
infegrante de este proceso.

5. VEEDURIA CIUDADANA

De conformidad con la Ley 850 de 2003, las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la
Ley podrdn desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post contractual de
este proceso, readlizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, e
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrard
toda la informacién y documentacién pertinente que soliciten y que no esté publicada en los sitios Web.
El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirdn las reglas previstas en el Cddigo Contencioso
Administrativo.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

Los gastos que se originen de la ejecucidon de los contratos resultantes de la presente invitacion se
imputardn al presupuesto de egresos de Metrosalud para la presente vigencia, segun Certificado de
disponibilidad presupuestal nUmeros PDIG 210136 de Febrero 22 de 2021 por un valor total de $1.885.000.000
IVA incluido para esta compra.

7. CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccién se desarrollard dentro de los siguientes plazos en el que se describen
cada una de las etapas y actividades a desarrollar:

Alcaldia de Medellin

N° ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE

Publicaciéon de los términos de referencia, en la pdgina
1 |web de la empresa, | Marzo 8 de 2021 E.S.E Metrosalud
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos

Audiencia de aclaraciones para:

ES.E. Metfrosalud -
Empresa que
desarrolla el proceso

e Precisar el contenido, alcance y resolver inquietudes | Marzo 10 de 2021,
de los términos de referencia y todas las condiciones | Auditorio del 6 piso

2 establecidas. ed. Sacatin carrera de subasta-( center
e Inscribirse  formalmente, de cardcter obligatorio |50 N 44 27, hora
. group)
para poder participar. 2:30 p.m
. . Y . Proponentes
e Asignar la cita para capacitacion de ingreso de
preoferta
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. - Empresa que
Entfrega de informe de proponentes que inician el
. . . . ., . desarrolla el proceso
3 | proceso, que vienen a la audiencia y asignaciéon de cita | Marzo 10 de 2021
o de subasta. ( center
para la capacitacion.
group)
Empresa qgue
Capacitacién a proponentes y simulacros en|Marzo 11 y 12 de | desarrolla el proceso
4 . . -
procedimiento de ingreso de pre oferta econdmica. 2021 de subasta ( center
group)
(Primer momento) Fecha limite de ingreso de
A - Hasta marzo 19 de
5 |informacidén de pre oferta (hasta las 7:00 p.m.) Proponentes
R 2z . . 2021
Con toda la informacion y los requisitos solicitados.
Entrega consolidada de pre ofertas registradas por los Empresa que
6 ofergnfes en la plolt.o.formo y qphcohvo d|sengdo para Marzo 24 de 2021 desarrolla el proceso
tal fin con los andlisis respectivos de las variables de de subasta ( center
evaluacion. group)
(segundo momento) Enfrega, radicacion y presentacién
de la propuesta registrada en el aplicativo con todos
7 los documentos fisicos y soportes requeridos y entrega | Marzo 24 de 2021 Proponentes
de muestras, propuesta debidamente radicada en el | hasta las 3:00 p.m. P
archivo cenftral , carrera 50 N 44 — 27 primer piso edificio
Sacatin- METROSALUD.
- Marzo 24 de 2021a | ES.E Metrosalud e
8 | Apertura publica de propuestas presentadas. las 3:30 p.m. interesados
Evaluacién de habilitacién juridica, financiera y técnica | Hasta abril 12 de
9 i E.S.E Metrosalud
por cada item de las propuestas presentadas. 2021
Publicacion y Traslado de la evaluacién  a los
10 proponer?’res para subsanar reqU|S|’r<?s . y presentar Abril 12 de 2021 E.SE Metrosalud
observaciones. En la pagina web
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos
Subsanacion de requisitos y observaciones a la
evaluaciéon preliminar , que hacen los proponentes |,
. debidamente presentadas y radicadas en el archivo | Hasta abril 14 de Proponentes
central ubicado en la carrera 50 n 44 — 27, denfro del | 2021 P
horario de frabajo de Metrosalud de 7 a 12 a.m. y de 1
adp.m.
Respuesta a proponentes de las observaciones
presentadas y publicacion de los items de las |Hasta abril 16 de
12 propuestas  habilitadas  Publicada en  pdgina | 2021 ES.EMetrosalud
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos
EIobproaon y enfrega a emprgso que desarrolla y que Hasta abril 16 de
13 | realiza proceso de subasta de informe de proponentes E.S.E Meftrosalud
s 2021
y elementos habilitados para la subasta.
Empresa que
Capacitacién a proponentes habilitados, en el|Abril 19 y 20 de |desarrolla el proceso
14~ - .
simulacro en el procedimiento de puja en subasta. 2021 de subasta ( center
group)
ES.E Meftrosalud -
15 | Elaboracion de Precios Techo. Abril 19 de 2021 Empresa que
desarrolla el proceso
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de subasta (center

group)

Empresa que

Hasta abril 21 de | desarrolla el proceso

16 | Entfrega a Metrosalud del cronograma de Subasta. 2021 de subasta ( center
group)

Publicacion pdgina web de Metrosalud cronograma de
17 | Subasta, Abril 21 de 2021 E.S.E Metrosalud
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos.
(tercer momento) Subasta Inversa Electronica momento | Abril 22 y 23 de
de la puja de precios. 2021

proponentes

Empresa qgue
desarrolla el proceso
de subasta ( center

group)
E.S.E Metrosalud

Enfrega a Metrosalud de los informes del resultado del
19 | proceso de Subasta de los Insumos Generales con los | Abril 27 de 2021
listados valorados segun resultado de la subasta.

Presentacién de adjudicacién ante el Comité de |Hasta abril 28 de
Recomendaciones y Adjudicaciones. 2021
Publicacion de  resolucidn  de  adjudicacién. | Hasta abril 29 de
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos | 2021

E.S.E Metrosalud

ES.E Metrosalud -

. . Empresa que
22 | Re subasta de insumos no adjudicados en subasta. A partir de abril 29 desarrolla el proceso
de 2021
de subasta.,
proponentes

Elaboracion y legalizacién de los contratos adjudicados fgchzomr de dlg ES.E Metrosalud-

por subasta y re subastados. . . Confratistas
publicacion

23

Las fechas indicadas en el cronograma descrito, podrdn variar de acuerdo con las condiciones previstas
en el presente proceso o por decision de METROSALUD. En caso de prérroga de los plazos, METROSALUD
expedird una Adenda que serd publicada en la pdgina web
http://www.metrosalud.gov.co/contratacion/procesos

8. TIEMPO DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los contratos resultantes de este proceso de seleccidn tendrdn un plazo de ejecucién desde la fecha de
legalizacion del contrato hasta el freinta y uno (31) de Diciembre de 2.021, sin embargo los precios deberdn
permanecer vigentes hasta el freinta vy uno (31) de Marzo de 2.022, para garantizar la dindmica de la
empresay el normal de funcionamiento en la prestacion de servicios, para ello se podrdn realizar adiciones
y prorrogas mientras se realiza un nuevo proceso de confratacion, conforme a lo sefalado en el Estatuto
de Contrataciéon y en las norma en materia presupuestal aplicables a la E.S.E. METROSALUD.

9. PERSONAS QUE PUEDEN PARTICIPAR

En la presente Invitacion, podrdn participar todas las personas naturales o juridicas, individualmente, en
Consorcio o Uniones Temporales, consideradas legalmente capaces de acuerdo con las disposiciones
vigentes y que no se encuentren incursas en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la
Ley 80, ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demds normas complementarias.
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Por razones del cumplimiento en la entrega y distribucién de los bienes, los proponentes que quieren
participar deberdn contar con empresas que tengan sucursales domiciliadas en el valle de aburra.

Los miembros del consorcio o uniones temporales deberdn senalar las reglas bdsicas que regulen las
relaciones entre ellos, y su responsabilidad serd solidaria frente a la E.S.E. METROSALUD, de todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. De igual manera, deberdn indicar su
porcentaje de participacion, y designar la persona que para todos los efectos los representard. Ademds
deben anexar acta mediante la cual se constituyen como Consorcio o Unidén temporal.

No podrdn presentar propuesta ni por si interpuesta persona, quienes estén incursos en las causales de
inhabilidades e incompatibilidades previstas en el articulo 54 de la Ley 734 de 2002, Ley 1474 del 2011
Capitulo I. y en las demds normas legales, ademds, quienes se encuentren inscritos en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica de conformidad con lo establecido en el
Articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

En la forma que se presenten deberdn cumplir con los siguientes requisitos:
9.1 PERSONA NATURAL

e Su actividad comercial debe estar relacionada como proveedor de bienes y/o servicios iguales con
el objeto de la presente convocatoria.

e Los participantes deben cumplir los requisitos legales y acompaiar los documentos juridicos,
financieros y técnicos, exigidos en los presentes terminos de referencia.

9.2 PERSONA JURIDICA

El objeto social debe estar relacionado como proveedor de bienes y/o servicios iguales con el objeto de
la presente convocatoria.

e Los participantes deben cumplir los requisitos legales y acompanar los documentos juridicos financieros,
técnicos, de experiencia y econdmicos exigidos en los presentes terminos de referencia.

e ElRepresentante Legal debe estar autorizado para comprometer a la persona juridica hasta por el valor
de la propuesta y/o para suscribir el contrato en caso de serle adjudicado, aportando con la propuesta
autorizacion del érgano social o junta directiva, cuando su facultad esté limitada a un valor inferior al
de la misma.

10. CONSULTA DE LOS TERMINOS Y ANEXOS
Las condiciones y sus respectivos anexos podrdn ser consultado a partir del momento de la publicacion

segun lo establecido en el cronograma, en la pdgina Web de METROSALUD: www.metrosalud.gov.co link
de contrataciéon, donde se puede consultar:

Términos de referencia y condiciones del proceso para la compra de insumos.

e Anexo N° 1 Modelo de carta de presentacién de la oferta.

e Anexo N° 2 Declaracién de multas y sanciones.

e Anexo N° 3 Compromiso anticorrupcion.

e Anexo N° 4 SARLAFT (Persona Juridica)

e Anexo N° 4.1 SARLAFT (Persona Natural)

e Anexo N° 5 Formato pre oferta econdmica.

e Anexo N° 6 Plantilla para diligenciar informacién financiera.

e Anexo N° 7 Minuta confractual.

e Anexo N° 8 Carta de Autorizacidn para inscribirse y presentar pre oferta electrénica.
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e Anexo N° 9 Listado de Insumos Generales.
e Anexo N° 10 Productos de Otorgamiento en Paquete.
e Anexo N° 11 Formato de presentacién de muestras para evaluacion.

Con la presentaciéon de la oferta, el proponente manifiesta que estudid los términos de referencia y las
condiciones exigidas, que conoce los documentos de la invitacion y acoge el Estatuto de Contratacion
de la ES.E. METROSALUD, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza del proceso, sus costos y su tiempo de ejecucién, que
formuld su oferta de manera libre, seriq, precisa y coherente.

Antes de presentar su oferta, el interesado deberd verificar que no se encuentra incurso dentro de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con la E.S.E. METROSALUD, las cuales estdn
contenidas en la Constitucion Politica y en las leyes expedidas sobre la materia. Ademds deberd analizar
con detenimiento los términos de referencia, especificaciones, caracteristicas de los elementos requeridos,
entregas, plazo de ejecucién y en general todos los aspectos que deberd tener presente para calcular su
mejor oferta.

La informacién contenida en los términos de referencia sustituye totalmente cualquier informacién que por
medio de avisos, cartas o cualquier otro sistema pudiese haber suministrado la E.S.E METROSALUD con
anterioridad a la fecha de apertura de la invitacién. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares
que en cualquier forma haya recibido el proponente o cualquier otra persona o entidad interesada en la
invitacion quedan sin ningun valor.

Los proponentes deberdn examinar cuidadosamente todos los documentos de esta convocatoria e
informarse cabalmente de todas las circunstancias que puedan afectar el costo, tiempo de ejecucién y
las inferpretaciones o deducciones que el proponente haga de las estipulaciones de los documentos de
la presente invitacidn serdn de su exclusiva responsabilidad.

11. AUDIENCIA DE ACLARACIONES

Se celebrard enla fecha, hora y lugar establecido en el cronograma, una audiencia de aclaraciones, con
todos los proponentes que estén interesados en presentar oferta, con el fin:

e Registrarse como proponentes inferesado en participar en el proceso de subasta tfraer el Anexo 8
debidamente diligenciado. (Carta de autorizacién para presentar pre oferta electrénica)

e Asignar la cita de capacitacién obligatoria para el ingreso electrénico de la pre oferta

e Dar claridad sobre el contenido, el alcance de los términos, la metodologia del proceso y para
resolver, dudas, observaciones e inquietudes a los términos y anexos.

Para participar en la convocatoria pUblica, es OBLIGATORIO aportar el anexo 8 la “Carta de Autorizacion
para presentar preoferta electrénica”, la cual solo se decepcionarda durante la audiencia de aclaraciones.
No se recibirdn cartas por medios diferentes al presencial, ni en un lugar distinto al determina para llevar a
cabo la audiencia.

A esta reunién deberd asistir obligatoriamente la persona encargada del proceso de licitacién, es decir, la
misma persona que aparece autorizada por el representante legal para hacer el ingreso de pre oferta
electrénica.

Esta audiencia es el espacio que tienen los proponentes para presentar inquietudes y pedir aclaraciones
a los términos de referencia, por lo tanto, tenga presente revisar cuidadosamente las condiciones
establecidas, cada uno de los anexos y las especificaciones de los elementos, para que pueda formular
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las preguntas que requiera hacer y asi obtener toda la claridad que le permita presentar una oferta en las
mejores condiciones.

Es importante que quien quede autorizado sea la persona que asista a la audiencia. La no presentacién
de la carta serd considerada como causal de inhabilidad para iniciar el proceso de oferta, ya que este
dia les serd asignada la cita para asistir a la _capacitacién para ingresar la pre oferta, con la firma
encargada de acompanar el proceso de subasta Inversa Elecirénica y se dardn todas las aclaraciones

respectivas.

Si durante el transcurso del proceso, la persona autorizada por la empresa mediante el anexo N° 8 “Carta
de Autorizacién para presentar pre oferta electronica”, no logra surtir todas las etapas precontractuales
necesarias, el representante legal de la entidad deberd informarlo por escrito a la E.S.E. Metrosalud para
realizar los ajustes y/o capacitaciones necesarias dependiendo en la etapa en la que se encuentre el
proceso, sin embargo cada entidad deberd procurar designar alguien con los conocimientos y estabilidad
suficiente denfro de la empresa evitando con ello dilaciones y retfrocesos al proceso.

Dentro del tiempo y celebraciéon de la audiencia, cualquier interesado podrd solicitar las aclaraciones que
crea pertinente redlizar o presentarla por escrito, el dia de la audiencia de aclaraciones, en caso contrario,
es decir las solicitudes radicadas con posterioridad a la audiencia de aclaraciones, no generardn para la
Empresa la obligacién de contestarlas, y se les dard el tratamiento propio de una solicitud de informacién,
por lo tanto se recomienda formular todas las aclaraciones requeridas en la audiencia para tener las
claridades antes del cierre de la invitacién, porque de no hacerlo puede incurrir en errores y su propuesta
o algun item pueden guedar inhabilitados.

Si el proponente no hace ninguna observacién a los términos se dard por entendido gue se aceptan en
todo su contenido.

12. MODIFICACION A LOS TERMINOS

Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente en cualquier parte del
proceso, el Gerente de la entidad expedird adendas para las aclaraciones o modificaciones pertinentes
a los términos de referencia, los cuales serdn publicados en la pdgina web de Metrosalud,
www.metrosalud.gov.co menuU de contrataciones, quedando de esta forma notificados los cambios a los
interesados, quienes tienen el deber y la obligacion de consultar en todo momento la pdgina Web para
estar enterados de las modificaciones a que haya lugar.

Cualguier modificaciéon a los Términos de referencia o prérroga del plazo del Proceso de Contfratacion se
llevard a cabo mediante ADENDAS numeradas, las cuales serdn parte integral del mismo.

En todo caso solo se podrdn expedir adendas hasta la fecha limite establecida en el CRONOGRAMA dell
presente documento, esto es, un (01) dia hdbil antes de la fecha para la presentacién de la oferta.

Las adendas se publicardn los dias hdbiles entre 7:00 a.m. y 7:00 p.m. a mds tardar el dia hdbil anterior al
vencimiento del plazo para presentar propuesta.

La E.S.E. Metrosalud podrd modificar el cronograma una vez vencido el plazo para la presentacién de las
ofertas y antes de la adjudicacién del contrato, mediante Resolucién.

13. IDIOMA

En acatamiento ala Ley 2° de 1979 — Defensa del Idioma -y de su Decreto Reglamentario 2744 de 1980,
todos los documentos de la propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre el
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proponente y LA ESE METROSALUD, deberdn estar escritos en cualquier medio mecdnico o digital y en
idioma castellano. Por lo tanfo, los documentos en idioma extranjero deben venir acompanados en
traduccién simple, salvo en los casos en que la Ley exija traduccidn oficial. Lo presente aplica igualmente
para toda correspondencia que se requiera cursar dentro del proceso de seleccion.

14. COMUNICACIONES

Las consultas vy solicitudes de aclaraciones podrdn radicarse hasta el dia y la hora de la audiencia, en el
Centro de Administracion documental de la ESE Metrosalud indicando para ello los requisitos minimos
contenidos en el articulo 16 de la ley 1755 de 2015 para dar respuesta a las observaciones, las respectivas
respuestas serdn publicadas en la pdgina web de Meftrosalud, link de contratacion.

15. INFORMACION SUMINISTRADA

La ESE Metrosalud de conformidad con el articulo 83 de la constitucién politica, presume que toda la
informacion que el proponente allegue es veraz y corresponde a larealidad. No obstante, la Entidad podrdé
verificar la informacién suministrada por el proponente y hacer las correcciones aritméticas que considere.

Cuando el proponente pretenda hacer valer un documento que repose en los archivos de la Enfidad,
deberd manifestarlo en su propuesta, sefalando claramente la ubicacidn de los documentos e la
dependencia en la cual reposa, ademds correrd a su costa la expedicidon de las copias de conformidad
con el Decreto 019 de 2012.

16. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los proponentes deben enfregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion o apostille, adicionalmente si la certificacidn se encuentra en idioma distinto al
de la Republica de Colombia, deberd adjuntarse ademds del documento en idioma extranjero, la
traduccién simple del documento, tal y como lo establece en la Circular Externa Unica, expedida por
Colombia Compra Eficiente.

Para firmar el contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados
en el extranjero, debidamente legalizados o apostillados y con la traduccién oficial si hay lugar a ello, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo General del Proceso

17. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Los oferentes deberdn indicar en su oferta cudles de los documentos aportados son de cardcter reservado
e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento con lo estipulado en el numeral
4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la
ley, se entenderd que toda la oferta es puUblica.

18. CAPACITACION PARA EL INGRESO DE PREOFERTA

Para hacer el ingreso de la pre oferta electrénica en el primer momento definido en el cronograma
(Registros sanitarios, fichas técnicas y pre oferta econdmica con todas las especificaciones técnicas) el
interesado deberd haber recibido la capacitacién que realizard la firma encargada de acompanar el
proceso, segun la cita asignada en la audiencia. Dicha capacitacion serd dirigida y realizada de manera
individual a través de la plataforma web y con apoyo telefénico cuando sea necesario, a cada persona
autorizada en el Anexo N° 8.

Las citas para recibir la capacitacion serdn asignadas en orden de llegada a la audiencia de aclaraciones,
por lo tanto, para la asignacién de la cita es obligatoria la asistencia a dicha audiencia.
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Una vez finalizado el proceso de capacitacién, la firma encarga de acompanar el proceso de subasta,
enviard un formato de evaluacién de la capacitacion recibida, el cual deberd ser diligenciado por la
persona capacitada indicando su nivel de entendimiento del proceso de ingreso de pre oferta electrénica
y que deberd ser devuelto de inmediato, en cuyo caso la firma encargada del proceso contactard
nuevamente a las personas que manifiesten dudas y realizard las capacitaciones requeridas por el
proponente, hasta obtener plena conformidad de la capacitacion. Center Group capacitara las veces
que sea necesario, hasta que la persona quede plenamente capacitada.

Las personas quedan capacitadas para presentar pre oferfa cuando en la encuesta se obtienen
respuestas afirmativas de todas las siguientes preguntas:

a. 3Entendié completamente el procedimiento que debe realizar para poder registrar las preofertas en
el portal establecido, le queda claro como registrar la informacién?2

b. gTiene claro y sabe cémo adjuntar los archivos solicitados?

c. Tiene claro que informacién debe registrar , que es obligatoria para la preoferta

d. 3Tiene claras las recomendaciones entregadas que debe tener presente para la presentacion de
preoferta?

e. 3El tiempo utilizado para la capacitacion fue el adecuado y suficiente, o requiere mayor tiempo
adicional?

f.  sTiene claro la fecha limite en la que debe ingresar la pre-oferta a la plataforma

g. 3Tiene claro la fecha en que debe entregar todos los documentos fisicos de la propuesta?

Es requisito haber diligenciado el formato de evaluacién de la capacitacién entregado por la firma que
acompaia el proceso para ser habilitado a ingresar la documentaciéon electréonica y la preoferta, de lo
contrario no podra continuar con el proceso. Por lo tanto puede preguntar las veces que sea necesario,
porque el objetivo es que tenga toda la claridad para presentar la preoferta en el portal electrénico.

También en otro momento distinto se realizard una capacitacién para participar en la subasta inversa
electrénica, después de la cual, las personas quedardn capacitadas para presentar la oferta en subasta.
Lo anterior se certificard, cuando en la encuesta de evaluacién de la capacitacién, se obtengan
respuestas afirmativas en fodas las siguientes preguntas:

a. s3Entendié completamente el procedimiento que debe redlizar para presentar ofertas cuando el
otorgamiento es parcial/total?

sTiene claro cédmo hacer la disminucidon minima/mdxima cuando el otorgamiento es parcial/total?
3Sabe cudndo es la simulacién y lo importante que es realizarla?

sTiene clara las recomendaciones dadas para el dia de la negociacién?

sTiene clara las recomendaciones técnicas de conexidn que debe tener presente al momento de
presentar la oferta en la subasta?

5Cree que el tiempo utilizado para la capacitacién es el adecuado vy suficiente requiere tiempo
adicional?

®Q200

—

19. ETAPAS Y MOMENTOS DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La propuesta se presentard en tres momentos:

Primer momento

En el que los interesados que asistieron a la Audiencia de Aclaraciones, se registraron como proponentes
y recibieron la capacitacién para el ingreso de la pre oferta electrénica y que para continuar en el
proceso, deben ingresar al portal, indicado por la firma que acompaina el proceso, toda la informacién
de la pre oferta econdmica segun Anexo 5 (con el precio del producto inicial propuesto por el oferente
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antes de iva, redondeado solo con dos decimales), la ficha técnica de los insumos que lo requieren , los
registros sanitarios de los productos que lo requieran y la descripcidn precisa y detallada del bien ofertado.
(Por favor sea cuidadoso en verificar que ingreso en la plataforma toda la informacién solicitada para
poder verificar el bien que se oferta, porque de lo contrario el item podrd ser eliminado de la oferta)
(Diligenciar toda la informacién que se solicita en el Anexo 5, que corresponde a las columnas coloreadas
en azul).

Por lo tanto, para los productos que apliquen y deben aportar obligatoriamente ficha técnica y/o registro
sanitarios deberdn adjuntar los archivos digitales haciendo una carpeta para fichas técnicas y otra para
registros sanitarios, de la siguiente manera:

Los registros sanitarios deben ser nombrados con el cédigo de inventario de METROSALUD que aparece
registrado en el formato de la preoferta, seguido de - RS. Seguido de la extensién del archivo. Ejemplo:
para el JABON LIQUIDO GERMICIDA A BASE AMONIO CUATERNARIO, el nombre del RS seria: 501051120-
RS.jog 6 501051120-RS.pdf 6 501051120-RS.doc, segun sea el formato. En el registro debe estar claramente
identificado el producto que va a ofertar

Las fichas técnicas deben ser nombradas con el cédigo de inventario de Metrosalud que aparece
registrado en el formato de la preoferta, seguido de - FT. Seguido de la extensidon del archivo. Ejemplo: para
el JABON LIQUIDO GERMICIDA A BASE AMONIO CUATERNARIO, el nombre de la ficha técnica seria:
501051120-FT.jpg 6 501051120-FT.pdf 6 501051120-FT.doc, segun el formato.

Para dicho ingreso de la preoferta en este primer momento, el portal de la firma encargada de
acompanar el proceso de subasta, estard habilitado en las fechas y en el horario establecido en el
cronograma. Después de la hora de limite de ingreso de la informacién, el aplicativo se cerrard
automdticamente y no se recibirdn mds preofertas, ni ninguna informacion adicional

Por favor tenga cuidado, organice bien el tiempo y no deje la informacién para ingresarla a Ultimo
momento. Se le recomienda primero organizar y conseguir de manera completa, toda la informacién que
debe ingresar. Busque una buena estrategia para este ingreso de la pre oferta (horas, items, registros
sanitarios, fichas técnicas, precios unitarios antes de IVA, organice una estrategia como va a montar la
informacién a la plataforma, asesérese del operador contratado por Metrosalud)

Se hace necesario ingresar la descripcion y el detalle preciso del elemento que este ofertando, sus
caracteristicas, para poder confrontar si cumple con lo requerido por Metrosalud, sea cuidadoso con esta
informacién para poder validar su cumplimiento, tenga presente los productos que se deben ofertar con
la marca especifica.

La preoferta econémica se debe subir a la plataforma en el formato de archivo en excell (anexo 5) y de
ahi se obtendrd el valor total de la oferta que debera tener presente para la respectiva pdliza de seriedad.
Estos archivos electrénicos son los que serdn enviados por center Group a Metrosalud y sobre los cuales su
empresa participara en el proceso.

Segundo momento

En el que se debe presentar en fisico la informacién de la propuesta en sobre sellado, debidamente
legajada y foliada, dentro de la hora y la fecha sehalada en el cronograma, la cual debe contener foda
la informacién juridica, financiera y técnica habilitante, de cada proponente (registros sanitarios, fichas
técnicas y la descripcion del elemento ofertado). Registrados en la plataforma.

10
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La propuesta con la misma informacion de la preoferta econdmica registrada electronicamente en la
plataforma disenada para tal fin (preoferta econdmica, fichas técnicas y descripcion del elemento)mas
todos los requisitos juridicos y financieros y todos estos documentos , deben ser entregados de manera
impresa y en medios magnéticos (CD, DVD, USB) con toda la informacién, anexando ademds todos los
catdlogos y la documentacién solicitada y la que sea necesaria aportar para dar claridad al elemento
ofertado.

En el caso de elementos que son sustancias quimicas como jabones, hipocloritos, etc., ademas de la ficha
técnica el proponente deberd entregar con la oferta fisica las condiciones de seguridad y manejo del
elemento de cada una de las sustancias.

Cuando entregue la pre oferta deberd colocar en el folio el nUmero de la pdgina en que quedard ubicada
cada una de la informacidn, para poder verificar répidamente toda la propuesta, recuerde que entre mds
organizada y clara sea la oferta, mayor serd la posibilidad de ser habilitada, recuerde que la propuesta se
presenta para que otra persona pueda evidenciar y verificar fdciimente toda la informacion.

Esta informacién se deberd entregar con la carta de presentacién de la oferta segun Anexo N° 1 en original
y copia foliadas, en sobre sellado, hasta la fecha y hora establecidos en el cronograma, en la Carrera 50
N° 44 — 27 primer piso del Edificio Sacatin, la hora de radicacion serd la sefalada en el reloj radicador del
Archivo Cenfral.

El sobre sellado deberd estar marcado de la siguiente manera:

E.S.E. METROSALUD — DIRECCION ADMINISTRATIVA - CONTRATACION

Carrera 50 N° 44 - 27

PROPUESTAS PARA EL SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS GENERALES POR SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA ANO 2021

Las propuestas que lleguen después del tiempo y la hora sehalada, se devolveran en las mismas
condiciones que fueron recibidas, sin ser tenidas en cuenta en el proceso. Por favor si ya registrd la
preoferta en el portal establecido, no se le olvide entregar fisicamente la informacién de la oferta dentro
del tiempo que se le indicé y en el lugar sefalado en el cronograma de estos términos, porque de no
hacerlo su propuesta quedara inhabilitada.

En caso de enconfrase discrepancias entre los productos ofrecidos y registrados en la plataforma y el valor
de la oferta definida en la carta de presentacién y la informacién comercial , primara la informacién
ingresada al portal con la preoferta. Recuerde que con el valor total de pre oferta registrada en el portal,
se toma el valor de la pdliza de seriedad de la oferta.

No se aceptan las propuestas presentadas en los siguientes casos:

a) Propuestas de proponentes que no hubieran ingresado su pre oferta electrénicamente en la
plataforma dentro del fiempo senalado.

b) Propuestas distintas a la registrada en la plataforma electrénica, caso en el cual prevalece la
presentada electrénicamente en el portal.

c) Propuestas enviadas por fax, correo electrénico o cualquier otro medio

d) Propuestas fisicas entregadas por fuera del tiempo establecido

20. APERTURA DE PROPUESTAS

En el dia y la hora sefialado en el cronograma del proceso, después de la recepcion, se procederd a la
apertura publica de las propuestas, con asistencia de los proponentes que lo deseen; para lo cual la ES.E
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METROSALUD levantard el acta respectiva que serd suscrita por todos los que en ella participaron, incluidos
los proponentes, y dejando consignadas el proponente, la hora de llegada, radicacion, nimero de folios
y las observaciones perfinentes.

En la fecha y hora establecidos en el cronograma, se procederd a la apertura publica de las propuestas,
con asistencia de los proponentes que lo deseen; para lo cual se levantard un acta por parte de
Metrosalud, que serd suscrita por todos los que en ella participaron, incluidos los proponentes.

Tercer momento

En esta etapa Unicamente podrdn participar aquellos items de los proponentes HABILITADOS POR
METROSALUD, que hayan cumplido con todas las condiciones de participacién (criterios juridicos,
financieros y técnicos) de cada uno de los items.

Recuerde que para poder participar en la subasta, el producto ofertado debe acreditar el cumplimiento
de las especificaciones técnicas requeridas por la Empresa, de lo contrario serd eliminado.

Se publicara en la pdgina web que items quedaron o no habilitados y los items en los cuales podrd
presentar la oferta econémica definitiva el dia de la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. Por lo tanto este
atento a la pagina web de la empresa en el link de contratacion de la notificaciéon sobre la publicacién,
el proponente debe enviar un acuso de recibo, con el fin de corroborar su correcta recepcién; de todas
maneras, se entiende notificado el proponente con la publicacién en la pdgina web y es de su
responsabilidad enterarse y consultar el mismo, por lo fanto Metrosalud no se hace responsable de la no
verificacion por parte del proponente.

Para efectos de la negociacion los items se dispondrdn en lotes con fechas y horas, los cuales serdn
publicados en las fechas y horario establecido en el cronograma en el sitio web de Metfrosalud
www.metrosalud.gov.co en el menU de contratacién y de esta manera cada proponente podrd saber
en qué lote o lotes deberd ingresar para ofertar los items en los cuales ha sido habilitado para participar.

El proponente presentard la oferta econdmica definitiva a través del mecanismo de SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA en las fechas establecidas en el cronograma conforme a la programacion de los lotes,
fechas y horas establecidas.

Este momento podrd surtirse si es del caso con un (01) Unico oferente que haya cumplido a cabalidad con
las evaluaciones previas sin dar lugar a declarar desierto el item o paquete antes del momento de la puja,
toda vez que se ha surtido un proceso previo cumpliendo los principios de igualdad, imparcialidad,
concurrencia, participacion, fransparencia y publicidad publicado en la web, para que los interesados
puedan ofertar y participar en el proceso y para que el proponente oferte su mejor precio.

El principio de concurrencia, no condiciona la adjudicacién del contrato a la presentacién de mds de una
propuesta, La presentacion de una sola oferta no conduce por si sola a declarar desierta la convocatoria,
la jurisprudencia del Consejo de Estado ha venido sefalando que la presentacion de una sola oferta no
desconoce el principio de concurrencia de la licitacién publica y que, por ende, es suficiente para que
la Administracién pueda adjudicar el contrato a aquél proponente Unico que cumple las condiciones
objetivas de seleccién sefaladas en el pliego de condiciones; y que, en esa medida, la presentacién de
una sola propuesta no es razén vdlida y suficiente para declarar desierta la respectiva licitacion.

12
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21. SOLICITUD DE INFORMACION

Toda Informacion referente a esta invitacién, podrd ser consultada dentro de los tiempos establecidos en
las etapas del proceso. Tenga presente el fiempo que fiene para presentar las dudas o aclaraciones, que
estd definido hasta la fecha de la audiencia de aclaraciones, por lo tanto, lea con precisién el contenido
de estos términos, todos los anexos, las especificaciones técnicas de los elementos requeridos, las
condiciones de negociacién y tenga presente las fechas de las distintas etapas del proceso.

22, GASTOS PARA PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y CELEBRACION DEL CONTRATO

Correrdn a cargo del interesado los gastos para la preparaciéon y presentacion de la propuesta y por lo
tanto, Metrosalud no contrae responsabilidad alguna por aquellos, cualquiera que sea el efecto de la
invitacion.

23. CONDICIONES COMERCIALES Y TECNICAS A TENER EN CUENTA AL PREPARAR LA PROPUESTA INICIAL
DE LA PREOFERTA

La propuesta comercial inicial estard representada en la preoferta electrénica presentada en el portal,
segUn anexo 5, la cual deberd ser diligenciada teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

o Verifigue con mucho cuidado las caracteristicas y especificaciones del elemento solicitado por
METROSALUD, para que pueda presentar su oferta, recuerde que no se trata de ofertar los productos
gue pueden vender, sino de ofertar solo los productos que cumplen con las caracteristicas técnicas
requeridas por METROSALUD y que pueden ofertar sélo en estas condiciones.

. Antes de presentar su oferta, el interesado deberd verificar que no se encuentra incurso dentro de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con la E.S.E. METROSALUD, las cuales estdn
contenidas en la Constitucion Politica y en las leyes expedidas sobre la materia. Al presentar la
propuesta estd manifestando bajo la gravedad de juramento, que no existen inhabilidades ni
incompatibilidades que le impidan confratar con Metrosalud.

. Diligenciar la totalidad de la informacién solicitada en el formato de preoferta Anexo 5, ello es
necesario para una adecuada y objetiva evaluacion de cada uno de los productos ofertados, de lo
contrario Metrosalud se abstiene de evaluarla y podrd eliminar toda la propuesta o los items que no
presenten toda la informacién. Por lo tanto, diligencie toda la informacién que se le esta solicitando,
no deje campos en blanco.

o Por ningun motivo se recibirdn ofertas alternativas de productos. El proponente debe hacer su
propuesta con el producto que cumpla estrictamente las especificaciones solicitadas por Metrosalud
(marca para los casos que sean necesarios, descripcion, unidad de manejo, presentacion, etc.).

o NO serdn habilitados insumos que no cumplan estrictamente con las especificaciones establecidas
por Metrosalud. Las marcas solicitadas son productos con los cuales Metfrosalud ha tenido experiencia
en su utilizacién y han mostrado atributos de calidad, efectividad en la proteccién epidemioldgica,
porque con ellos se realizan los protocolos de limpieza (jabones, detergentes, soluciones
desinfectantes, mascarillas N95, téner etc.), y otros que se requieren porque toda la logistica de
elementos y equipos (dispensadores de jabones, dispensadores de papel higiénico, dispensadores de
tollas para secado de manos, impresoras, cintas de impresoras etc.) estdn instalados con las marcas
y las referencias especificas en todos los 52 puntos de la red de Metrosalud, por lo que se requieren
€sas marcas.

. Se aceptardn propuestas parciales, es decir que no se oferten todos los productos solicitados, pero se
sugiere que las propuestas incluyan la mayor cantidad de productos posibles a fin de reducir costos
administrativos durante la ejecucién del probable contrato.

. Se exceptianlosinsumos que deben ofertarse en paquete, de los cuales NO se aceptardn propuestas
parciales. El no cumplimiento de estas condiciones inhabilita el insumo o la fotalidad del paquete
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segun el caso (Ver Anexo No 10. “Productos Otorgamiento en Paquete), a excepcién de que exista
una justa causa comun a todos los oferentes del paquete, ante lo cual la empresa podrd conformar
el paguete comun a todos los oferentes, excluyendo a uno de los items por justas causas.

° Los productos que van a ofertar deben de ser de buena calidad y de marcas reconocidas en el
mercado y de buena trayectoria, ya que se requieren insumos de Optima calidad para una
adecuada prestacion de servicios.

o El proponente deberd garantizar que todos los insumos que oferte cumplan con todas las condiciones
y especificaciones técnicas exigidas por METROSALUD, por lo tanto, si el producto ofertado no cumple
con las condiciones técnicas, no lo oferte, con el fin de evitar futuras sanciones por mala fe, engano
o falsedad en la ofertq, situaciéon que quedard plasmada en los contratos. Por lo anterior, se deben
describir con precision todas las condiciones, especificaciones y las caracteristicas del elemento que
esta ofertando, de no hacerlo el item podrd ser inhabilitado, por lo tanto, no deje vacio este campo
en el Anexo 5.

o Podrdn incorporarse al contrato adjudicado previa cotizacién, andlisis y aceptacion por parte del
supervisor del contrato, mediante modificacién, aquellos elementos que no fueron solicitados en la
propuesta inicial presentada por el contratista en la subasta, pero que anfe una eventual necesidad
se requieran, toda vez que estdn contenidos dentro del objeto del contrato, sin necesidad de hacer
un proceso de contratacién nuevo.

. El formato de preoferta (Anexo No 5) contiene en las columnas A, D, E, F, G, H, J, L, O, P, S, T, W,
informacion sobre paquete, cdédigo, elemento requerido, descripcién técnica del elemento
requerido, unidad de manejo, presentacion requerida, marca requerida, si requiere ficha técnica, si
requiere registro sanitario, aportar muestra, cantidad estimada requerida, si requiere o no registro
sanitario y si requiere o no muestra. La informacién contenida en dichas columnas, se encuentra
protegida para que no se modifiquen.

Por lo tanto, los campos que deberd diligenciar en el formato son las columnas que se encuentran
habilitados, de la siguiente manera:

) Diligenciar la columna B “Nit Proponente” con el nUmero de identificacién tributaria del proponente
sin puntos, comas ni digito de verificacion.

. Diligenciar la columna € con la Razdén Social completa del proponente como aparece en el
certificado de existencia y representacion legal.

o Diligenciar la columna |, Descripcién del producto cotizado (especificar el producto que oferta que
debe corresponder minimamente con el requerido por METROSALUD, y que pueden ser superiores en
las especificaciones solicitadas, si no corresponde no lo oferte). Por favor especifique todas las
caracteristicas del elemento.

. Metrosalud se reserva el derecho de habilitar insumos en donde lo ofertado no corresponda con la
presentacion sugerida, cuando solo se presente o habilite una sola oferta, o cuando todas las ofertas
presentadas evidencian que el mercado no ofrece la presentacion solicitad. Igualmente serd
discrecional de Meftrosalud modificar para la subasta y para la re subasta paguetes de insumos
desiertos, porque se inhabilitaron por incompletos y/o se inhabilito alguno de los insumos que lo
conforman.

o En la columna K es la “UNIDAD DE EMPAQUE OFERTADA", se debe especificar el contenido mdximo
por unidad de empaque y/o envase del producto ofertado, al por mayor del producto ofertado.
Informacion bdsica en el momento de elaborar pedidos., tenga presente que se permite que esta
unidad de empaqgue sea maxima hasta la unidad de empaque requerida por METROSALUD en la
columnall.

o En la columna M “marca ofertada”, se debe diligenciar la marca del producto ofertado. En el caso
que Metrosalud haya solicitado una marca especifica, en el elemento ofertado deberd ser de esta
misma marca, como por ejemplo: respirador mascarilla N95 marca 3M.
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. En la columna N registrar la referencia o modelo del elemento ofertado, dato esencial para el
proceso de recepcion.

o La columna Q “Numero de Registro Sanitario”, se debe diligenciar, cuando sea el caso y el producto
tenga registro sanitario, el nUmero del Registro Sanitario del producto ofertado. Cuando el producto
no tenga registra sanitario debe colocarse las lefras N/A, que significa no aplica. En caso de
encontrarse un registro sanitario vencido, debe subirse a la plataforma la solicitud de renovacién del
registro radicado ante el INVIMA, donde se evidencie que el registro estd en proceso de renovacion.

) Diligenciar la columna R "VENCIMIENTO DE REGISTRO SANITARIO” con la fecha de vencimiento del
Registro Sanitario indicado en el formato dia/mes/ano.

o Expresar el valor unitario solicitado en la columna T del formato, solo con dos decimales

SOLO EN LOS TERMINOS DE LA UNIDAD DE MANEJO DE METROSALUD, hasta con dos decimales, la cual
estdindicada enla columna H (UNIDAD, FRASCO, BOLSA, POTE, GARRAFA, LITRO, PAR, ROLLO, PAQUETE,
CAJA, HOJA, RESMILLA, CARTUCHO, PLIEGO, KILO, entre otros).

o Este valor unitario que se adjudique deberd estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato
que se pretende celebrar. EJEMPLO: el valor del contenedor para riesgo bioldgico de 1,5 litros
corresponde al de una UNIDAD. Recuerde que el valor unitario se presenta en términos de la Unidad
de manejo solicitada por METROSALUD

) Si el producto cotizado es grabado con IVA, se deberd colocar en la columna U el porcentaje del
IVA segun la normatividad vigente en el estatuto tributario, el cual puede ser exento, 5%, 10% 19%,
etc.

o La columna V "VALOR Unitario con IVA, que sale de una férmula, de todas manera revise su férmula.

. La columna W “VALOR TOTAL IVA INCLUIDO, sale automdticamente por formula, de todas maneras
revisela.

. La columna X “TIPO DE INSUMO QUE ESTA EN CAPACIDAD DE OFERTAR" “, si lo requiere podrd marcar
el insumo de su interés CON UNA X para realizar la oferta de los items que este en capacidad y que
esté interesado en ofertar, de esta manera no tendrd que recorrer todo el archivo completo y se
podrd enfocar con claridad en lo que le interesa ofertar sea por item o por paquete.

LA E.S.E. METROSALUD NO ASUME NINGUNA RESPONSABILIDAD Y SE ABSTENDRA DE EVALUAR, SI LA
INFORMACION DE PREOFERTA ES CONSIGNADA EN FORMA DIFERENTE A LA SOLICITADA, POR LO TANTO
TENGA CUIDADO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE TODA ESTA INFORMACION, SINO EL ITEM DE SU PROPUESTA
PODRA SER INHABILITADO.

24, PRECIOS

Los precios ofertados deberdn indicarse en moneda colombiana, hasta con méximo dos decimales y estar
expresados en la unidad de manejo de Metrosalud. Los precios a los que se adjudique deberdn
permanecer fijos hasta el treinta y uno (31) de Marzo de 2022 y son independientes de las cantidades
enunciadas en el Anexo N° 9. “Listado Insumos Generales”, toda vez que éstas son cantidades estimadas
y pueden ser mayores o menores teniendo en cuenta las necesidades de la Red y los programas, conforme
con la rotacién y la existencia de los inventarios. Los precios de los productos ofertados en la columna
respectiva son sin IVA, pero deberd colocar y tener en cuenta el % de IVA respectivo de cada producto
para los cdlculos finales. Los precios se deben de ofertar teniendo en cuenta la unidad de manejo
requerida.

Tenga presente que en estos momentos de la pandemia y mientras permanezcan los decrefos de
emergencia sanitaria, algunos productos estardn exentos de iva, situacién que deberd tener presente
dentro de su oferta.
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La E.S.E. Metrosalud se reserva el derecho a realizar adiciones a los contratos en cuantias y/o productos
que garanticen el suministro de insumos hasta la fecha de terminacién de los contratos, teniendo en
cuenta las normas sefialadas en el estatuto de contratacion y en las normas presupuestales en materia de
vigencia fiscal.

25. FORMA DE PAGO

Los proponentes no podrdn ofrecer una forma de pago inferior a sesenta (60) dias y no se permiten
anticipos o pagos por anticipado. Cualquier otra informacion de fipo comercial que se considere
pertinente realizar, como descuentos comerciales, debe ser anunciada en la carta de presentacion de la
propuesta (Anexo No 1). Sin embargo, si los elementos solicitados de los recursos corresponden a convenios
de proyectos y estos tienen recursos de destinacién especifica se pagardn estas facturas a los treinta (30)
dias calendario y deberdn especificar en la carta Anexo 1 los descuentos financieros propuestos a 30 dias
y 60 dias de pago, dependiendo del tipo de la fuente del recurso y no se aceptaran descuentos menores
a 15 dias por los tiempos de tramites del pago

26. LOGISTICA

Los proponentes deben garantizar la oportunidad en la enfrega de los elementos en especial los que son
esenciales en la prestacién del servicio en toda la cadena de distribucién, sin falta alguna, tales como
jabones, papel higiénico, toallas, mascarillas, hipoclorito, bolsas, etc. Se requiere de mucha seriedad en su
propuesta y claridad por parte del fabricante con sus distribuidores.

Los proponentes deberdn contar con sucursales domiciliadas en el Area metropolitana de Medellin, de tal
manera que se garantice la logistica adecuada, para la oportuna entrega de los elementos solicitados en
esta convocatoria, ya que se trata de elementos esenciales para la prestacién de los servicios de salud,
por lo tanto, Metrosalud podrd eliminar la propuesta que no cuenta con sucursales domiciliadas en el drea
metropolitana de Medellin.

El proponente seleccionado deberd ayudar a la estandarizacion en la utilizacién de los insumos y en la
estandarizacién de los consumos promedio que se le indique por parte de METROSALUD.

Los insumos deberdn ser entregados en el Aimacén General donde estd ubicado el centro de distribucion
de insumos generales de la E.S.E. Metrosalud ubicado en la Calle 9 Sur N 52 — 42 o en el lugar que
previamente se le indique siempre en la Ciudad de Medellin, sin costo adicional para la entidad.

En el caso de elementos que son sustancias quimicas vy si se le adjudica algun elemento deberd entregar
las fichas técnicas en el Aimacén General, donde se especifique las condiciones de manejo y seguridad
del producto, certificada por el fabricante. El proponente deberd evitar en lo posible el uso de materiales
no reciclables en los empaques de sus productos.

Los bienes que se enfregan deberdn estar empacados en su unidad de manejo y si presentan empaques
secundarios, estos deberdn ser rigidos para soportar el peso y la preservacion del producto en condiciones
de calidad.

Si se le adjudica el hipoclorito para uso hospitalario con registro sanitario como dispositivo médico, debe
garantizar la entrega del producto en envase pldstico opaco, en recipiente de uso exclusivo para este
producto, con tapa hermética y deberd garantizar con la entrega del producto la concentracion que
estd declarando, entregando por cada lote el certificado de calidad del andlisis de laboratorio de la
Directora técnica de la compania y dos veces durante la ejecucidon del contrato de una entidad diferente
a la empresa que muestre la composicidn y la concentracion del elemento en las condiciones en que
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fueron solicitadas, ademds deberd entregar una ficha muy completa que indique los cuidados, usos,
peligros, formas de conservacion, indicaciones de almacenamiento, y durabilidad del bien una vez sea
abierto y expuesto al aire.

El proveedor del hipoclorito debe garantizar en la entrega que los productos mantengan y contengan la
concentracién que estdn declarando y que la fecha de vencimiento este vigente, ademds deberdn
cumplir estrictamente con todas las condiciones de calidad técnicas entregados por el INVIMA para uso
y almacenamiento del hipoclorito, como se encuentran establecidos en las especificaciones técnicas
entfregadas por Metfrosalud.

Todo proponente deberd disponer minimamente de una persona, la cual debe ser anunciada en la carta
de presentacion, quien serd la responsable de coordinar mes a mes la logistica de entrega fisica de los
insumos, el contacto y las demds actividades definidas en la presente invitacion.

27. LEGISLACION

Los productos que asi lo requieran por disposicion legal ofertados a la ES.E. Metrosalud, deberdn tener
vigente el Registro Sanitario minimo seis (06) meses después del vencimiento del plazo de ejecuciéon del
contrato, es decir, el registro sanitario deberd estar vigente hasta el 30 de Junio de 2022 o en su defecto
deben anexar el radicado ante el INVIMA de la renovacion del registro, por lo tanto los proponentes
deberdn adjuntar los archivos digitales de los Registros Sanitarios que deben ser nombrados con el cddigo
de la ES.E. Metrosalud. Ejemplo: para el JABON LIQUIDO GERMICIDA A BASE AMONIO CUATERNARIO, el
nombre del RS seria: 501051120-RS.jog 6 501051120-RS.pdf 6 501051120-RS.doc, segun el formato.

Todo conforme a lo establecido en los decretos 4725 de 2005, 4002 y 4856 de 2007.

El item que lo requiera y que no cumpla con este requisito serd inhabilitado.

Si el elemento ofertado no requiere registro sanitario deberd aportar el documento expedido por el INVIMA
en donde especifica que el producto no lo requiere.

28. ESPECIFICACIONES DE LOS PRODUCTOS

No se habilitardn técnicamente los elementos cuya unidad de manejo no cumplan con todas las
especificaciones técnicas definidas en los listados de cantidades y especificaciones, marcas si lo requiere
y presentaciones (Anexo N° 9 “Listado Insumos Generales”).

Se verificardn las fichas técnicas de los insumos que lo requieran, ya que ellos son el soporte técnico que
hardn parte del contrato, para todos los efectos de habilitacion, en el caso de ser elegida. Por lo tanto,
tenga todo el cuidado en aportar las fichas técnicas de los elementos, adjuntando también los archivos
digitales de las fichas técnicas que deben ser nombrados con el cddigo de la E.S.E. Metrosalud. Ejemplo:
para el JABON LIQUIDO GERMICIDA A BASE DE AMONIO CUATERNARIO, el nombre de la ficha técnica seria
501051120-FT.jpg o0 501051120-FT.pdf o 501051120-FT.doc, segun el formato.

Sea claro en cudles son las especificaciones que tiene el producto ofertado que debe cumplir con los
requerimientos minimos de Metrosalud
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29. EVALUACION DE MUESTRAS

Como parte de la evaluacidén técnica de las propuestas, Metrosalud analizard las muestras de los insumos
senalados en el Anexo No 11 Formato para presentacion de Muestras para Evaluacion, el cual deberd ser
diligenciado y enviado con la presentacién de la propuesta en el segundo momento.

Las muestras analizadas deben tener conceptos técnicos favorables por parte de Metrosalud para ser
habilitadas. Dependiendo de cada producto se verificardn las condiciones y especificaciones del
producto respecto ala calidad delinsumo. Para jabones se verificara composicion, usos, aromas, cuidados
de la piel, lavado, etc.

Dentro del plazo determinado para la evaluacion general de la propuesta, Metrosalud podrd solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen necesarias, las cuales deberdn ser
respondidas dentro del plazo establecido.

En caso de que las muestras suministradas creen incertidumbre o que no aporten los elementos Utiles para
su evaluacién, METROSALUD se reserva el derecho de evaluacién y de eliminarla si a su juicio considera
qgue no cumple con las especificaciones requeridas.

La cantidad de muestras solicitadas por cada insumo, estan establecidas en el Anexo N° 11. Formato para
presentaciéon de muestras para evaluacion.

NO SE EVALUARAN MUESTRAS DE INSUMOS DIFERENTES A LOS RELACIONADOS EN DICHO ANEXO Y EN LA
OFERTA.

Estas, deberdn ser entregadas el mismo dia en que se entregue la oferta en la fecha sefialada en el
cronograma hasta las 4:00 p.m. en el Edificio Sacatin, Piso 4, Oficina de Contratacién, Carrera. 50 # 44 27
Medelliin; con un documento remisorio para la entrega que incluya el Anexo N° 11 completamente
diligenciado. Dicho anexo, debe adjuntarse en el medio magnético que acompana la propuesta.

. En este formato las columnas A, B, C, D,; estdn protegidas para evitar su modificacién.

. En la columna E, escriba la presentacién del insumo que estd entregando.

. En la columna F ingrese la marca del producto que estd entregando.

. En la columna | digite el nombre o razdn social del proponente.

. Las muestras deberdn entregarse debidamente identificadas (marcadas) en su empaqgque general
e individualmente con los siguientes datos:

. CODIGO METROSALUD

. DESCRIPCION DEL INSUMO (el mismo que aparece en el Anexo N° 11).

. UNIDAD DE MANEJO

. MARCA REGISTRADA

. REFERENCIA O MODELO OFERTADO

. NOMBRE DEL FABRICANTE

. NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE.

Se verificaran cuidadosamente que las muestras enviadas correspondan exactamente a las propuestas
en la preoferta electréonica.

METROSALUD podrd disponer de una parte o la totalidad de las muestras enviadas para efectos de
utilizacién y descarte posterior a la evaluacion.
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METROSALUD haré entrega en calidad de devolucion de los materiales y elementos de oftacion como
perforadoras que no requiera para la evaluacion.

Durante el proceso de evaluacion técnica, METROSALUD podrd solicitar en caso de requerirlo, un
incremento en el tamano de las muesiras, o una muestra de un insumo que no se haya solicitfado
inicialmente.

Todos los costos involucrados por transporte y mensajeria de los materiales motivo de esta evaluacién
correrdn por parte de los proponentes, asi como la recoleccién de los sobrantes en la oficina de
METROSALUD en un tiempo no mayor a una semana luego de su reporfe.

Se inhabitara la muestra que no presente buenas condiciones de calidad o que no de seguridad o que
no cumpla con alguna condicién de lo requerido.

30. FECHAS DE VENCIMIENTO

Los productos que sean objeto del contrato y manejen fecha de vencimiento, solo se aceptardn con una
vida Util igual o superior a un ano, contados a partir del momento de la entrega. Solo se recibirdn insumos
gue no cumplan con este requisito, en situaciones que lo ameriten y / o por la particularidad del insumo,
en cuyo caso deberd ser autorizado por el supervisor del contrato.

31. RECEPCION TECNICA

Los proponentes deberdn garantizar el cumplimiento de lo normado en el decreto 677/95, 4725/05,
2200/05, la resolucion 1403/2007 y las demds normas que los adicionen o sustituyan, de las especificaciones
técnicas establecidas para la conservaciéon y seguridad acorde a la naturaleza quimica y/o biolégica del
producto.

Los productos entregados a Metrosalud, serdn objeto, ademds de la recepcidén administrativa, de la
técnica, mediante los procedimientos determinados por Metrosalud.

32. DEVOLUCIONES

El proponente se obliga a recibir en calidad de devolucidn los productos y demds insumos que Metrosalud
no alcance a consumir antes de la fecha de expiracién, situacién que serd informada con dos (2) meses
de antelacién a la ocurrencia de dicho evento o que por razones de baja rotacién sea necesario devolver
al contratista. Igualmente se compromete a reponer los productos que sean objeto de medidas sanitarias
de seguridad tomadas por las entidades de salud correspondientes.

En caso de que algunos productos disminuyan su rotacién y se estime que no se alcance a consumir en el
plazo de ejecucién del contrato, Metrosalud podrd modificar o dar por terminado el contrato para el
insumo.

Cuando el motivo de devolucion se deba a problemas de calidad y/o a incumplimiento de lo normado o
a causas imputables al contratista, éste se obliga a recoger por su cuenta y sin costo alguno para
Metrosalud, el o los productos en los puntos de atencidon de Metrosalud donde fueron distribuidos y se
presentd el evento o en el lugar que Metrosalud previamente indique.
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33. EQUIPO EN APOYO TECNOLOGICO

El proponente que ofrezca el jabdn liguido germicida a base de amonios cuaternarios por 850 c.c. y jabdn
cosmético, debe entregar sin ningun costo adicional para Metrosalud los dispensadores, los Sistemas
Cerrados de Dispensacién con dispositivo de seguridad y de fijacién a pared y garantizar procesos de
induccién y capacitacion en su manejo. Condiciones que deben expresarse en la propuesta.

Metrosalud ya cuenta en los diferentes puntos de atencidon con estos dispensadores de sistema Cerrado,
sin embargo, si la empresa lo requiere el proponente seleccionado deberd instalar la cantidad de
dispensadores que sean necesarios en los servicios de cirugia, partos, urgencias o sala de procedimientos
de las Unidades Hospitalarias de Metrosalud y en los puntos de atencidon que lo requieran durante la
ejecucién del contrato. Los gastos en que incurran para la instalacion e induccidn corren por cuenta del
contratista sin ningun costo adicional para Metrosalud. Dicho dispensador debe garantizar un sistema
limpio sin enfrada de aire.

El proponente que ofrezca papel higiénico por 400 mts y la toalla de mano en rollo ecolégica debe
entregar sin ningun costo adicional, para Metrosalud, los Sistemas de Dispensacion con dispositivo de

seguridad y de fijacién a pared y garantizar procesos de induccién y capacitacién en su manejo.
Condiciones que deben expresarse en la propuesta.

Estos dispensadores deberdn ser instalados y puestos en funcionamiento en los servicios de cirugia, partos,
urgencias o sala de procedimientos de las Unidades Hospitalarias de Metrosalud y en los puntos de
atencidon que lo requieran durante la ejecucién del contrato sin ningun costo adicional para Metrosalud.
Los gastos en que incurran para la instalacién e induccidn corren por cuenta del contratista.

Todos estos equipos entregados, deben ser retirados por el confratista una vez no se requieran, previa
informacion por parte de METROSALUD, asi mismo su control, mantenimiento, ajuste o cambio serdn
responsabilidad del contratista, quien deberd levantar y entregar la informacion especifica de cantidad,
ubicacion y modelo por cada punto de atencion.

La informacién relacionada con los equipos en apoyo tecnoldgico debe quedar consignada en la
propuesta presentada.

34. ANALISIS DE PROPUESTAS Y SUBSANACION DE REQUISITOS.

La ES.E METROSALUD cuenta con el plazo establecido en el cronograma, para revisar y evaluar las
propuestas. Dentro de este plazo la E.S.E METROSALUD podrd solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables para la respectiva evaluacidon y subsanar requisitos
habilitantes, pero en todo caso, las propuestas econdmicas son inmodificables, salvo en las correcciones
aritméticas a que haya lugar.

De conformidad con el pardgrafo 1 del Articulo 5 de la ley 1882 de 2018, aquellos requisitos de la propuesta
que no afecten la asignaciéon de puntaje, deberdn ser solicitados por la entidad y entregados por los
proponentes dentro del plazo establecido por la Entidad en el requerimiento. Serdn rechazadas las ofertas
de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacién solicitada por la Entidad
estatal hasta el plazo anteriormente senalado.

Posterior a la entrega de las propuestas en su segundo momento, la E.S.E. Metrosalud procederd a realizar
la habilitacion juridica, financiera y técnica de las mismas.
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Dentro del plazo determinado para la evaluacion en general, Metrosalud podrd solicitar a los proponentes
las aclaraciones y explicaciones que se estimen necesarias, por cualquier medio escrito y deberdn ser
respondidas por escrito y si es del caso radicadas dentro del plazo establecido.

En el caso de que la informacion suministrada en una propuesta cree incertidumbre o que no aporte los
elementos Utiles para su evaluacién, la E.S.E. Metrosalud se reserva el derecho de verificar la informacién
contenida en dicha propuesta y de eliminarla si a su juicio la considera inexacta, poco clara que no dé
lugar a precisar que lo ofertado es lo que se requiere o es falsa.

Las propuestas se pueden subsanar sin que con ello se violen los principios de igualdad y fransparencia de
la contratacion, sin que las aclaraciones o documentos que el proponente allegue a solicitud de
METROSALUD puedan modificar o adicionar la propuesta. Es decir la propuesta no puede ser modificada,
solo aclarada o subsanado requisitos. Esta subsanacion debe hacerse dentro del tiempo senalado por
Metrosalud en las condiciones exigidas.

Los requisitos de subsanacién serdn indicados en el informe preliminar de verificacién de requisitos
habilitantes, que serd publicado en la pdgina web de Metrosalud.

35. DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR

La entidad efectuard la verificacidn de los requisitos juridicos, financieros y técnicos podrd solicitar al
proponente la presentacion de los aspectos o documentos subsanables de su propuesta, de acuerdo con
lo previsto en el pardgrafo 1, del articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

35.1 DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS

El andilisis de los documentos Juridicos no otorga asignacion de puntaje, pero conducird a determinar si el
oferente tiene capacidad legal para celebrar el contrato en los términos establecidos, por lo tanto, el
proponente deberd presentar los siguientes documentos, sobre los cuales se realizard la verificacion.

El andlisis de los documentos Juridicos conducird a determinar si el oferente tiene capacidad legal para
celebrar el contrato en los términos establecidos, por lo tanto, el proponente deberd presentar los
siguientes documentos, sobre los cuales se realizard la verificacion.

35.1.1 Carta de presentacién de la propuesta (Anexo 1).
Carta de presentacién de la propuesta con el nombre y firma del representante legal o de alguien
debidamente facultado. El contenido de la carta de presentacion de la propuesta debe corresponder all
texto del modelo que entrega LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO METROSALUD en estos Términos de

Referencia.

Si la propuesta se hace mediante apoderado, el poder deberd ser claro y expreso vy ajustado a la Ley.

35.1.2 Declaracion de multas y sanciones de contratos anteriores (Anexo N°2)

Se aplicard lo estipulado en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 43 de la Ley
1955 de 2019, el cual senala lo siguiente:
Quedard inhabilitado el confratista que incurra en alguna de las siguientes conductas:

a) Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o mdas multas durante la ejecucion de uno o varios
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los Ultimos tres (3) anos;
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b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento confractual en por lo menos dos (2) confratos,
con una o varias entidades estatales, durante los Ultimos tres (3) anos;

c) Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias enfidades estatales.

La inhabilidad se extenderd por un término de tres (3) anos, contados a partir de la publicaciéon del acto
administrativo que impone la inscripcién de la Gltima multa o incumplimiento en el Registro Unico de
Proponentes, de acuerdo con la informacién remitida por las entidades pUblicas. La inhabilidad pertinente
se hard explicita en el Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO. La inhabilidad a que se refiere el presente articulo se extenderd a los socios de sociedades
de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como a las sociedades de personas de
las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.

Nota: Para efectos de definir si el proponente se encuentra incurso en inhabilidad por incumplimiento
reiterado, bastard con que se verifique por parte del comité la configuracidon de alguna de las conductas
senaladas en el art. 90 de la Ley 1474 de 2011, para que el comité aplique la causal de rechazo vy el
proponente quede excluido del proceso.

Conforme a lo anterior, deberd tenerse en cuenta que la inhabilidad se extiende por un término de 3 anos
(limite temporal) contados a partir de la inscripcién de la Ultima multa o incumplimiento, situacién que se
verd reflejada en el Anexo FORMATO REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES.

35.1.3 Compromiso Anticorrupcién (Anexo N° 3)

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el en el cual manifiestan su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcidn.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso antficorrupciéon por parte del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la oferta o para de terminacién anticipada
del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que
tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

35.1.4 Autorizacion de la junta directiva o asamblea de socios.

En el caso de que la propuesta sea por un valor mayor al autorizado en los Estatutos de la persona Juridica,
el representante legal que firma la propuesta deberd presentar la autorizacion respectiva de la Junta de
Socios o de la Junta Directiva, o de todos los socios segun sea el caso. Tratdndose de una Sociedad
Andnima cuyas acciones no estdn inscritas en la bolsa de valores, se deberd adjuntar copia autenticada
del registro de socios. Esta exigencia aplicard para cada uno de los integrantes del consorcio o unidn
temporal, cuando la oferta sea presentada en esta modalidad.

En el evento en que del contenido del Certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Cdmara de Comercio se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades
del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de dichos estatutos.

35.1.5 Certificado de pago de parafiscales y aporte a la seguridad social de sus empleados.

Si el proponente es una persona juridica deberd acreditar el pago de los aportes por sus trabajadores a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, Caja de Compensacion Familiar, SENA e ICBF,
mediante constancia suscrita por el revisor fiscal si lo hubiere, sino lo hay, por el representante legal, minimo
durante los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. (Art. 50, Ley 789 de 2002 “Reforma
Laboral”).
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En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Las personas naturales deberdn presentar copia de las planillas de pago unificadas de los aportes a los
sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

35.1.6 Certificado de existencia y representacion legal.

En el evento de que los proponentes sean personas juridicas de derecho privado, deberdn acreditar su
existencia y representaciéon legal, mediante certificado que para el efecto expida la Cdmara de Comercio
correspondiente, sobre existencia, duracién, representaciéon legal y limitaciones del representante para
actuar a nombre de la persona juridica, expedido dentro de tres (3) meses anteriores a la fecha del cierre
de la convocatoria. Esta exigencia aplicard para cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, cuando la oferta sea presentada en esta modalidad.

Si el PROPONENTE es una persona natural comerciante, deberd presentar un Certificado de Inscripcion en
el Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio en donde conste que se encuentra inscrito, asi
como la determinacién de su actividad relacionada con el objeto de la presente convocatoria. Este
certificado debe tener fecha de expedicién no mayor a tres (03) meses anteriores a la fecha limite de
recepcién de las ofertas.

Para las corporaciones, cooperativas o fundaciones, deberdn anexar el certificado que acredite
representacion legal por la entidad competente.

En el objeto social de la empresa deberdn aparecer las actividades que pueden desarrollar, las cuales
deberdn corresponder con lo que se pretende adquirir.

Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberd anexar los Certificados, tanto de la Sucursal
como de la Casa Principal.

35.1.7 Garantia de seriedad de la propuesta

A la propuesta deberd adjuntarse una Garantia de Seriedad, otorgada por un banco o una Compania
de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, con domicilio en la ciudad de Medellin.

o Mediante dicha caucién el proponente garantizard:

. El sostenimiento de la propuesta sin modificaciones de ninguna clase durante su periodo de validez.

o La suscripcién del respectivo contrato dentro de los cinco (05) dias calendario (siguientes a la fecha
en que la adjudicacién le sea notificada oficialmente.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término previamente senalado,
quedard a favor de METROSALUD, en calidad de sancién, el valor de la garantia constituida para
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada garantia.

La vigencia de la Garantia de Seriedad de la propuesta serd de cuatro (04) meses contados a partir de la
fecha de cierre de la Invitacion entiéndase por tal la fecha de la entrega de la propuesta. La Garantia de
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Seriedad de la propuesta deberd ser constituida por valor equivalente al 10% del valor total de la
propuesta, METROSALUD podrd solicitar la ampliacién del valor asegurado y de la vigencia de la misma,
cuando en la evaluacidén de las propuestas, se presenten errores aritméticos resultando un valor superior al
indicado por el proponente. Dicha garantia serd respaldada con la firma del afianzado.

Para la constitucion de la pdliza deberd tenerse en cuenta la siguiente informacion:

BENEFICIARIO: | E.S.E. METROSALUD , NIT 800.058.016-1

AFIANZADO: El proponente, Persona Juridica (Razdn Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de Comercio
0 su equivalente establezca que la firma podrd identificarse con la sigla).

En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a nombre del
consorcio o unién temporal (indicando todos sus integrantes y el porcentaje de
participacién) y no a nombre de su representante.
El /los nombre(s) debe(n) senalarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

VIGENCIA: Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de presentacién de la propuesta
CUANTIA: Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor de la propuesta
AMPARO: El texto de la garantia deberd indicar textualmente el objeto del proceso.
FIRMAS: Deberd ser suscrita por quien la expide.

Conforme a lo definido en el pardgrafo 3° del Articulo 5 de la ley 1882 de 2018, la pdliza de seriedad de la
oferta no serd subsanable y serd causal de rechazo de la misma.

35.1.8 Registro Unico de Proponentes

El proponente deberd anexar el registro Unico de proponentes (RUP), expedido por la Cdmara de
Comercio.

La inscripcion del proponente debe estar vigente en los términos establecidos por el Decreto 1082 de 2015.
El proponente, sea persona natural o juridica, deberd estar inscrito y clasificado en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) de la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion. Esta exigencia aplicard para cada uno

de los integrantes del consorcio o unidon temporal, cuando la oferta sea presentada en esta modalidad.

La inscripcion, clasificacién y calificacién en la actividad, especialidad y grupo debe ser acorde con el
objeto de la presente convocatoria.

El Certificado de Inscripcion, Clasificacién y Calificacion en el Registro Unico de Proponentes de la Cdmara
de Comercio. Este certificado debe tener fecha de expedicidén no mayor a fres (03) meses anteriores a la
fecha limite de recepcion de las ofertas.

En caso de requerirse, la entidad podrd verificar la informacién gue considere pertinente del RUP presentado
por el proponente, a través de la pdgina web del Registro Unico empresarial y social cémaras de Comercio

(RUES).

35.1.9 Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal
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Las personas naturales colombianas deberdn presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las personas
naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentacién de la copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la
Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o Visa de Residente.

En caso de personas juridicas, se aportard copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en
el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania
del representante legal del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno de los
infegrantes que lo conforman.

35.1.10 formato conocimiento persona juridica sarlaft circular 009 de 2016: anexo 4

El proponente deberd diligenciar el anexo denominado formato de conocimiento de persona juridica,
mediante este formato la enfidad establece elementos necesarios para asegurarse de la transparencia
de cada una de las tfransacciones que realizan las personas naturales y juridicas con quienes se tiene
vinculo contractual o legal.

Al diligenciar debe tener en cuenta:

o La Razdn o denominacidn social, NIT, deben estar de acuerdo a la informacién escrita en el RUT.

o Debe suministrar los datos del representante legal como: apellidos y nombres, tipo de identificacion,
numero, lugar y fecha de expedicién, y consignados de acuerdo al RUT y/o certificado de la
Cdmara de Comercio.

o Si usted si tiene actividad en operaciones internacionales, describa la actividad que realiza,
indicando el producto y la enfidad por la que realizan las transferencias.
o Debe tener la huella original del representante legal y la firma respectiva, en la que conste haber

leido, entendido, aceptado y autorizado lo estipulado en el documento, debe declarar con firma
y huella del representante legal, que la informacion suministrada es exacta. Recuerde que se debe
suministrar los datos y la informacién correcta de lo contrario tendrd consecuencias de tipo legal.

En caso de ser persona natura debe diligenciar el formato 4.1. Persona natural
Los siguientes documentos que serdn consultados directamente por la E.S.E. Metrosalud (No es necesario

que el proponente lo aporte aungue podrd hacerlo). En caso de encontrarse inhabilidades serd causal de
rechazo de la propuesta:

. Certificado de antecedentes Judiciales: El proponente, sea que actie como persona natural, como
consorcio o unidn temporal, deberd aportar copia de dicho documento, con vigencia no mayor a
un (1) ano, respecto del mismo o de cada persona natural que integra el consorcio o unién
temporal. Para el caso de personas juridicas, igualmente debe aportar copia del mismo respecto
del representante legal.

. Certificacién de no ser responsable fiscalmente: Se debe anexar certificacién expedida por la
CONTRALORIANACIONAL (Ley 610 de 2000, Art. 60), con vigencia no mayor a tres (03) meses, donde
se establezca que el oferente no aparece en el boletin de responsables fiscales. Esta observacion
también es vdlida para los miembros integrantes de Consorcios o Uniones Temporales y para el
Representante Legal de las personas juridicas.

. Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Para personas natfurales y fodos los integrantes de

consorcios o uniones temporales y para el representante Legal de las personas juridicas, deberdn
presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
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seleccién (no mayor a fres (03) meses), emitido por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, de
conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002.

e Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas: Metrosalud consultard y
verificard, de la pdgina Web de Policia Nacional de Colombia - Portal de Servicio al Ciudadano,
el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en los
Ultimos seis (6) meses, impuestas por virtud del articulo 183 del Cddigo Nacional de Policia, Ley 1801
de 2016, del representante legal de la persona juridica individual de los representantes legales de
los consorcios y/o uniones femporales que van a parficipar en el presente proceso.

35.2 DOCUMENTOS HABILITANTES FINANCIEROS

El andlisis de los documentos financieros no otorga asignacién de puntaje, pero conducird a determinar si
el proponente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en los términos establecidos en la
presente invitacién, por lo tanto, el proponente deberd presentar los siguientes documentos, sobre los
cuales se redlizard la verificacion de la capacidad financiera.

Los proponentes, sean personas juridicas o personas naturales, deberdn adjuntar los estados financieros a:
31 de diciembre de 2020.

En el caso de presentacion de proponentes con la figura de Consorcio o Unidon Temporal, los documentos
de cardcter financiero deberdn presentarse por cada uno de los integrantes que conforman el Consorcio
o la Unién Temporal, con la siguiente informacién con la cual se habilitard o no la propuesta:

e Balance General a 31 de diciembre de 2020, el cual deberd revelar por separado los activos y pasivos
corrientes, es decir aquellas partidas que serdn realizables o exigibles, respectivamente, en un plazo no
mayor a un ano.

e Estado de Resultados a 31 de diciembre de 2020

¢ Fotocopia de la tarjeta profesional del CONTADOR, tarjeta que debe estar vigente, impresa que sea
legible, preferiblemente a color y ampliada al 100%

e Formato ANEXO N° ¢ Plantilla para diligenciar informacion financiera,

 Registro Unico Tributario RUT. El proponente deberd anexar el registro Unico tributario (RUT), expedido
por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) con fecha de generacion de la presente
vigencia, es decir afo 2021 Esta exigencia aplicard para cada uno de los integrantes del consorcio o
uniéon temporal, cuando la oferta sea presentada en esta modalidad

Con el fin de garantizar la solvencia econdmica y patrimonial del proponente, que asegure a la entidad
la ejecucién sin riesgos econdmicos del objeto a contratar, se examinard la informacién financiera
reflejada en el balance general solicitado, en relacién con su capital de frabajo, nivel de endeudamiento
y el indice de liquidez, de la siguiente manera:

INDICADOR CONDICION

1. Capital de trabajo Igual o superior al 20% del valor fotal de la
propuesta presentada

2. Endeudamiento Igual o inferior al 70%

3. Liquidez Igual o superior a 1

Cada uno de los proponentes deberd calcular los indices antes descritos de acuerdo con las cifras
contenidas en los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020, diligenciando para ello el ANEXO N° é
Plantilla para diligenciar informacién financiera, formato resumen de informacién financiera, el cual debe
anexarse a la propuesta.
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Los indices calculados de capital de trabajo, endeudamiento y liquidez, se expresardn de la siguiente
forma:

o Liquidez: El valor se formar& con dos (2) decimales y sin aproximaciones.

o Endeudamiento y capital de trabajo: El valor se formard con nimeros enteros aproximando por
defecto. Ejemplo: Si el indicador da como resultado 69.5, se aproxima por defecto a 70 y si el resultado
es 69.4, se aproxima por defecto a 69.

o Capital de Trabajo (CT): Es la diferencia entre el activo corriente y pasivo corriente, constituye los
recursos de que dispone un negocio para cancelar su pasivo a corto plazo. Sirve para medir la
capacidad de una empresa para pagar oportunamente sus deudas en un periodo no mayor al del
ejercicio fiscal.

CT = Activo corriente — Pasivo corriente

NOTA 1. La propuesta cuyo capital de frabajo sea inferior al 20% del valor total de la propuesta presentada
SERA INHABILITADA.

Para Consorcios o Uniones Temporales, se tomard como Capital de Trabajo el promedio ponderado de la
sumatoria de los Capitales de Trabajo de los miembros del Consorcio o Unidén Temporal, de acuerdo con
su porcentaje de participacion.

CT = (AC1 — PC1) » %P1+ (AC2 — PC2) « %P2 + ---+ (ACn — PCn) * %Pn

Ninguno de los integrantes del consorcio o unién temporal podrd presentar capital de trabajo negativo,
so pena de ser no admisible la propuesta financieramente.

o Nivel De Endeudamiento Total (ET):Este indicador establece el porcentaje de participacion de los
acreedores dentro de la empresa, el riesgo que incurren tales acreedores, el riesgo de los duenos y la

conveniencia o inconveniencia de un deferminado nivel de endeudamiento para la empresa.
Pasivo total
*100%

ET=|\——F——
(Activo total

Este indicador debe ser inferior o igual al 70%
NOTA 2.- La propuesta cuyo nivel de endeudamiento total sea superior al 70% se INHABILITARA.

Para el caso de consorcios o uniones temporales se tomardn los indices de endeudamiento de cada uno
de los integrantes y se sumardn de manera ponderada de acuerdo con el porcentaje de participacién en
la forma asociativa.

PT1 PT2 PTn
ET=<—)*%P1+( )*%P2+-~-+<
ATn

0,
AT2 ) * %Pn

Liquidez (1)

Activo corriente

" Pasivo corriente

El proponente deberd acreditar una liquidez igual o superior 1

Para el caso de consorcios y uniones temporales, se calculard el indice de liquidez con base en el promedio
ponderado del activo corriente y del pasivo corriente, de los infegrantes, de acuerdo con el porcentaje
de participacion de cada uno dentro del consorcio o de la unién temporal, aplicando la siguiente férmula:

L—(ACI %P1 ACZ) %P2 (AC" %P
= PCI)* ° +(PCZ *APL PCn>* ofmt
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Cuando la liquidez que se acredite para el proceso sea menor a la requerida, la oferta quedard
INHABILITADA.

Cuando METROSALUD en desarrollo de la verificacion financiera requiera confirmar informacién adicional
del proponente, podrd solicitar los documentos que considere necesarios para el esclarecimiento de
la informacidén, tales coma estados financieros de anos anteriores, anexos especificos o cualquier otro
soporte. Asi mismo, requerir las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se violen
los principios de igualdad y transparencia de la contratacion, sin que las aclaraciones o documentos que
el proponente allegue a solicitud de METROSALUD puedan modificar, adicionar o complementar la
propuesta.

La informacioén se verificara con base en los estados financieros aportados y con base en ellos se hard el
cdlculo de los indicadores financieros, los cuales se confrontaran con el anexo de los indicadores
financieros y en caso de ser distintos se revisaran con el cdlculo de la informacién aportada validando eso
si el cumplimiento de los indicadores establecidos por Metfrosalud, sin necesidad de requerir al proponente,
porque con la informacién aportada se puede sustanciar el cumplimiento de los requisitos financieros,
porque se trata de un error en la informacién del anexo, el cual quedara sustanciado en el informe de
habilitacion.

35.3 EVALUACION Y HABILITACION TECNICA

De la informacion presentada en la pre oferta, se evaluard para cada uno de los productos ofertados la
correspondencia con lo solicitado en aspectos como: caracteristicas técnicas, descripcidn del producto
ofertado, unidad de manejo, registro sanitario y fecha de vencimiento del registro para los que apliquen,
marca y referencia para los elementos que se solicitaron, ficha técnica y de seguridad si lo requiere y
verificacion de las muestras respectivas.

Se verificar primero si el producto requiere registro sanitario, que este lo aporte y que esté vigente, las fichas
técnicasy de seguridad de los productos que lo requieren y por ultimo las caracteristicas y especificaciones
del producto, con las respectivas muestras para los productos solicitados.

36 TERMINOS DE VERIFICACION

La entidad efectuara la verificacién de los requisitos juridicos, financieros y técnicos de la propuesta dentro
del plazo establecido en el cronograma del proceso. Asi mismo se podrd solicitar al proponente la
presentacion de los aspectos o documentos subsanables de su propuesta, de acuerdo con lo previsto en
el paragrafo 1, del articulo 5 de la ley 1150 de 2007.

Serdn subsanables todos los documentos que no atenten contra la capacidad legal acorde con lo exigido
en los términos. Para la entrega de documentos subsanables, el proponente a quien se le requiera la
presentacion de documentacioén, cuenta con el plazo establecido en el informe de evaluacidén preliminar,
por tal razén deberd estar atento alas observaciones y documentos que se le indiquen, los cuales deberdn
ser radicado en el archivo central carrera 50 n 44 — 27 primer piso edifico el Sacatin.

Dentro del proceso de evaluacion se podrdn solicitar a los proponentes las aclaraciones a las propuestas
de alguna condicién que no sea muy clara y que requiera mayor precision.

REGLAS GENERALES DE VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

CRITERIO NATURALEZA RESULTADO
Documentacién capacidad juridica Verificacién Habilita/ No habilita propuesta

28



<

Metrosalud. Alcaldia de Medellin
CRITERIO NATURALEZA RESULTADO
Documentacion capacidad financiera | Verificacion Habilita/ No habilita propuesta
Documentacién técnica de los items Verificacién Habilita/ No habilita por item
Evaluacién del cumplimento de las | Verificaciéon Habilita/ No habilita por item
especificaciones de cada item
ofertado.
Subasta inversa electronica Puja en subasta | Se otorga al mejor precio por
electrénica item o por paquete

37 PUBLICACION DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS

Metrosalud publicard en la pdgina web de Metrosalud el informe de evaluacion preliminar de requisitos
habilitantes y requerimientos técnicos, a fin de que sea revisado por los proponentes, el que contendrd los
requisitos que deban ser subsanados, los cuales deben ser presentados dentro del plazo otorgado por
Metrosalud.

Dicha evaluacién preliminar podrd ser objeto de observacién por parte de los proponentes, las cuales
deben formularse por escrito y radicados en el centro de administracion documental ubicado en la carrera
50 N 44 - 27 , piso 1, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso de seleccién.

Meftrosalud resolverd las reclamaciones presentadas por los proponentes y seguidamente publicar el
informe definitivo con la lista de oferentes e items habilitados para participar en el evento de Subasta
Inversa Electrénica, contra el cual, no procederd observacion alguna por el proponente.

38 OFERTA ECONOMICA EN LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Para la oferta econdmica que se realizard por Subasta Inversa Electrénica, el item del proponente
habilitado por Metrosalud, presentard la propuesta econdmica definitiva en el grupo de negociacién que
le corresponda a cada proponente, de acuerdo con los horarios y programacion indicados en el sitio web
de Metrosalud, sin perjuicio de lo establecido mds adelante en relacion con las extensiones de tiempo de
la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

NingUn proponente conocerd durante el desarrollo de la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA la identificacién
de los otros proponentes que estdn efectuando propuestas.

El proponente sélo podrd ver en pantalla la posicidn de su propuesta con respecto a la de los otfros
proponentes, sin que pueda ver el valor de las propuestas de sus competidores. Esta posicidn se visualiza
como 1°, 2°, 3° puesto, etc., siendo 1° la propuesta mds baja, 2° la siguiente y asi sucesivamente.

Metrosalud con base en las pre ofertas presentadas valor referente, los precios de mercados, y el IPC al
consumidor, determinard segin cada caso, unos precios unitarios (REFERENCIA o TECHO) por item, los
cuales sélo serdn dados a conocer a los proponentes al momento de ingresar a la SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, estos precios unitarios son antes de IVA.

39 CONDICION PARA PRESENTAR NUEVAS PROPUESTAS EN LA SUBASTA:

Los proponentes sdlo podrdn presentar una nueva propuesta sireducen su anterior oferta en minimo el 1%
y hasta el 10% en cada lance con respecto al precio Techo de cada item o al total del paquete. De no
hacerse asi, el sistema automdticamente la rechazard y mantendrd la oferta anterior, como una medida
para evitar que el proponente por un error dane la subasta.
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EJEMPLO: Precio techo para el Balde pldstico no pele tizado es de $2.500, el proponente deberd disminuir
como minimo $25 en la oferta y como maximo $250, en un solo lance, es decir que su oferta deberda estar
entre dicho rango.

En la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA los PROPONENTES deberdn publicar su propuesta econémica en
cifras enteras en pesos colombianos, si lo requiere hasta con dos (2) cifras decimales.

La SUBASTA INVERSA ELECTRONICA se iniciard a la hora colombiana indicada y, durante el plazo previsto
los proponentes podrdn presentar todas las propuestas que deseen, siempre y cuando cumplan con la
CONDICION PARA PRESENTAR NUEVAS PROPUESTAS. Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo
PROPONENTE, de tal forma que al final del proceso la Unica propuesta que se toma de cada proponente
se constituird como la propuesta econdmica definitiva y serd la mejor para METROSALUD que haya
realizado cada proponente.

En caso de no presentar ningun PROPONENTE ofertas durante el proceso de SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, METROSALUD podrd considerar como vdlida dentro de la evaluacién, aquella oferta de
precio que el PROPONENTE hubiera enviado durante la preoferta, siempre y cuando ésta hubiese sido
habilitada.

Duracién y extension del horario:

Las SUBASTAS tendrdn una duracion de quince (15) minutos por lote, y se podrdn extender de forma
automdtica ilimitadamente si faltando tres (3) minutos para el cierre el sistema recibe una oferta ganadora
(mds baja), extendiendo el cierre inicial de la subasta en tres (3) minutos para el item que recibe la oferta
ganadora. Asi sucesivamente, hasta que el sistema no reciba ofertas ganadoras en los Ultimos tres (3)
minutos.

40 EMPATE

En caso de registrarse dos ofertas con el mismo precio en la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, el sistema les
asignara la posicion de acuerdo al momento de entrada segun la hora de la oferta realizada.

Cabe senalar que no se contemplan otros factores de desempate pues todos los participantes que
presentan su oferta econdmica final, estédn HABILITADOS vy calificados al cumplir con las tres categorias
JURIDICA, FINANCIERA Y TECNICA.

41 CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION

La informacién relativa al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacidén de las propuestas y las
recomendaciones para la respectiva adjudicacion no podrdn ser reveladas a los oferentes ni a ofra
persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que la ESE Mefrosalud comunique a los
proponentes que el informe de evaluacién de las propuestas se encuentra a disposicidn de los mismos en
el Direccion Administrativa, a partir de lo cual se pueden presentar las observaciones correspondientes.

Todo intento de un proponente para influir en el procesamiento de las ofertas o en la decisidén sobre la
evaluacion por parte del contratante dard lugar al rechazo de oferta.

42 RESERVA EN DOCUMENTOS
Segun los numerales 2 y 3 del Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, las personas interesadas en los procesos

contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las entidades
publicas, y para ello pueden examinar los expedientes. Ademds, el Articulo 74 de la Constitucién Nacional
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dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos publicos, salvo los casos que
establece la ley”.

Si en la Propuesta se incluyen documentos que conforme a la ley colombiana tienen el cardcter de
informacion reservada, dicha circunstancia deberd ser indicada con absoluta claridad y precision,
identificando el documento o informacién que tiene el cardcter de reservado y la disposicion legal que la
ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, la E.S. E
MTEROSALUD se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios,
empleados, contrafistas, agentes o asesores, que designe para el efecto.

En todo caso los funcionarios estardn obligados a mantener la reserva de la informacién que por
disposicion legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De
no identificarse dicha informacién o no citarse las normas que amparan ese derecho, Metrosalud no
tendrd la obligacion de guardar reserva respecto de la misma.

En la carta de presentacién de la propuesta deberd indicarse si en la oferta se incluyen documentos sujetos
areserva, asi como la normatividad en la que se sustenta la misma.

43 ADJUDICACION

La adjudicacion se hard mediante Acto Administrativo motivado de la cual hard parte el Informe de
Subasta Inversa Electronica. El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga tanto a Metrosalud como al
adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno por la via gubernativa. No obstante, lo anterior, si
dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcidn del mismo, sobreviene
una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo por mediosilegales, este podrd
ser revocado.

Se podrdn efectuar adjudicaciones por la totalidad o parte de los items ofertados de acuerdo a las
cantidades que se relacionan en el Anexo N° 5. Formato Preoferta Econémica a excepcion de los insumos
relacionados en el Anexo N° 10. Productos Otorgamiento en Paquete, los cuales sélo se adjudicardn por
paquete.

Los contratos a celebrar son de suministros y se hardn por cuantia, no obstante, su ejecucion se realizard
con base a los productos y hasta el valor adjudicados sin que sea obligacién de Metrosalud consumir la
totalidad de las cantidades estimadas o del valor contratado.

Las cantidades estimadas a comprar que se relacionan en el Anexo N° 5. Formato Preoferta son estimadas,
por lo tanto, las cantidades podrdn tener variacion durante el plazo de ejecuciéon del contrato de acuerdo
con el comportamiento y necesidades reportadas por los diferentes puntos de atencién de la red de
Metrosalud.

Una vez terminado el proceso de subasta inversa electrénica, Metrosalud en el comité de
recomendaciones y adjudicaciones podrd recomendar adjudicar con los precios de preoferta, aquellos
productos que no tuvieron ofertas en el proceso de subasta, o que por su condicién de exclusividad o
Unica oferta habilitada o por su bajo costo, Metrosalud haya decidido excluirlos del proceso de subasta y
los considere como una oferta en condiciones favorables para la empresa, toda vez que ya se surtié un
proceso previo de publicidad..

Finalmente, el Comité de Recomendaciones y Adjudicaciones evaluard el grado de integralidad de la

oferta que represente mayor beneficio para la entidad, dicha evaluacion definird la adjudicacién, ya que
Metrosalud podra retirar los proponentes que tuvieran una participacion total igual o menor al 2% del valor
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adjudicado por linea en subasta, por considerarse el costo de la logistica de distribucion por parte del
proponente y de administracion del contrato, mayor al valor obtenido.

Se aclara que el 2% del valor adjudicado por linea en subasta serd calculado con base en la totalidad del
monto adjudicado en el proceso de subasta inversa electrénica y en el presupuesto disponible por
apropiacion a la fecha de la adjudicacién.

Se podrdn adjudicar cantidades inferiores o superiores a las estipuladas en el Anexo 5, toda vez que se
trata de contratos de tracto sucesivo que se estiman segun consumos promedios histéricos, cuya ejecucion
se hace mediante pedidos que dependen de la necesidad y de la existencia en los almacenes de la
Empresa y su valor se adjudica hasta el valor asignado por la disponibilidad presupuestal asignada,
dependiendo del precio de los oferentes que se obtengan del proceso, que corresponden a cada marca
especifica del producto con sus respectivos atributos.

44 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, o dentro del
término que se le indique al oferente que haya realizado el segundo mejor lance de precio en la audiencia
de subasta, quedard a favor de Metrosalud, en calidad de sancién, la garantia de seriedad de la oferta,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no
cubiertos por la garantia.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, Metrosalud
podrd demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestard mérito suficiente la oferta del
adjudicatario y la resolucion de adjudicacion, ya que queda expresamente claro que la sola presentacién
de la oferta constituye aceptacion plena por parte del proponente de las condiciones de los presentes
términos.

45 LEGALIZACION DEL CONTRATO RESULTANTE

El contrato resultante serd entregado al proponente en la taquilla de Contratacién (cuarto piso del Edificio
Sacatin) y éste (el contrato) deberd regresarse a ésta misma taquilla debidamente firmado por el
Representante Legal, junto con los demds documentos requeridos para su legalizacién, dentro de los (05)
dias calendario siguiente a la fecha en que le sea entregado el contrato. Entiéndase la legalizacién como
la notificacién de la aprobacién de la garantia Unica, una vez el contfrato esté firmado por las partes y
contenga los documentos exigidos para ello.

Vencido el tiempo determinado para la legalizacidon del contrato sin que éste se haya producido,
Metrosalud podrd revocar la adjudicacién y proceder a adjudicar al proponente que le sigue en méritos,
de acuerdo con la evaluacién realizada a las propuestas. Igualmente reclamard el valor asegurado en la
Garantia de Seriedad aportada por el proponente y se registrard tal incumplimiento en la base de datos
de Meftrosalud.

Para la formalizacién y legalizacion del contrato, se requerirdn las siguientes pdlizas:

e Cumplimiento del Contrato: por el 10% del valor total del contrato adjudicado incluido el IVA 'y con
una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y 120 dias mds.

e Cadlidad del producto: por el 10% del valor total del contrato adjudicado incluido el IVA y con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y 120 dias mds.
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La pdliza deberd constituirse a favor de entidades estatales.

El contratista deberd reestablecer el valor de la garantia cuando se aumente o adicione el valor del
contrato o se prorrogue su término, ampliando el valor de la garantia o ampliar su vigencia, segun sea el
Caso.

46 RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA

El contratista deberd reponer el monto de la garantia cada vez que, en razén de las multas o sanciones
impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el contratista se negare a constituir o areponer la garantia
exigida la ESE Metrosalud, podrd dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que
haya lugar a reconocer o pagar indemnizacién alguna

47 EJECUCION DE CONTRATOS.

El (los) contrato(s) se suscribird(n) y tendrd(n) un plazo inicial de ejecucion hasta Diciembre treinta y uno
(31) de 2.021, fecha que podrd ser prorrogado en tiempo y valor de acuerdo a las necesidades y Estatuto
de Contratacién vigente para Metrosalud. Se debe tener en cuenta que el presente documento hace
parte integral de los contratos a suscribir.

Se ejecutardn mediante despachos periddicos de acuerdo a las necesidades de Metrosalud y se
enfregaran en el Aimacén General donde estd ubicado el centro de distribucidn de insumos, exceptuado
los que por condiciones particulares deben ser entregados en las Unidades Hospitalarias o donde
Metrosalud asi lo disponga.

El costo del fransporte en el que se incurra para la enfrega de los productos y los riesgos que se deriven del
mismo, correrdn por cuenta de cada contratista y deberdn hacerse en los tiempos, cantidades y
especificaciones de los insumos que se determina en la solicitud. Por ningln motivo se aceptard el
despacho de los elementos por fuera de la unidad de empague acordada, ni podrdn ser variadas las
unidades de empague o marcas, sin la previa autorizacidon del supervisor del contfrato por parte de
Metrosalud, en cuyo caso Metrosalud podrd proceder a la terminacidon del contrato por incumplimiento
contfractual y posterior liquidacion.

48 ENTREGAS Y FACTURACION

Los proponentes deberdn tener en cuenta para su cdlculo de costos y para su logistica de facturacion y
enfrega, que ellas deberdn hacerse conforme a las cantidades y especificaciones solicitadas, segun
rotacion del inventario de los puntos de atencién de la red de Metrosalud.

Una vez se entregue la mercancia se deberd expedir la respectiva Facturacion electrénica, conforme a
las condiciones legales establecidas en Colombia y en la factura deberd relacionar el nOmero del contrato
y el cédigo del inventario de Metrosalud para el producto facturado.

Las entregas deberdn realizarse en el lugar que se le indique siempre en la ciudad de Medellin o el Aimacén
General ubicado en la Calle 9 Sur N 52 — 42, con previa programaciéon de entrega y deberdn soportarse
con Factura electronica y una relacién en medio magnético, que contenga los siguientes datos: Codigo
del producto, descripcién del producto adjudicado y unidad de manejo, cantidad despachada por cada
lote, precio unitario por la unidad de manejo de Metrosalud, IVA, valor total por item, lote, fecha de
fabricacién, fecha de vencimiento y nUmero de registro sanitario. Dicha relacién solo es necesaria cuando
la factura no da informacién sobre el lote y fechas de vencimiento de los insumos que entrega.
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El contratista deberd asignar una persona encargada del seguimiento y control del contrato que se
celebre, de los pedidos, distribucién o entregal fisica de los insumos, de la entrega de facturas y resoluciéon
de inquietudes que en el desarrollo del contrato se puedan presentar; dicha persona deberd contar con
una cuenta de correo electrénico, ademds de un niUmero de teléfono fijo y/o celular, informacién que
debe anunciarse en la carta de presentacion de la propuesta.

En caso de presentarse algun hecho que impida el despacho de las cantidades solicitadas de insumos en
la fecha establecida en el cronograma , el contratista deberd notificarlo por escrito al supervisor con tres
(3) dias de anticipacién a la entrega, de tal manera que si Metrosalud lo estima pertinente dependiendo
del perjuicio que el incumplimiento le cause, pueda adquirir el o los insumos con ofro confratista,
trasladando el sobre-costo, si lo hubiere, al contratista con el que se tiene algin contrato y pueda entregar
el insumo. Igual conducta se tomard cuando el o los insumos entregados no puedan ser utilizados por
Metrosalud, por causas imputables al contratista.

49 REQUERIMIENTOS E INFORMACION TECNICA DEL PROCESO DE RECEPCION ELECTRONICA DE
PREOFERTAS Y SUBASTA INVERSA.

AUTENTICACION DE USUARIOS

Los proponentes habilitados podrén acceder al evento de subasta, autenticéndose con el usuario y
contrasena enviados para ello, al correo electrénico registrado. Dicho usuario y contrasena es personal e
infransferible y podrd ser cambiada por el proponente, una vez ingresa a la plataforma y serd de su
exclusiva responsabilidad el manejo, la precaucion o la difusién que haga de la misma.

CONECTIVIDAD

Los proponentes habilitados que participardn en el proceso de capacitacién y en el evento de subasta
electrénica, deberdn acceder ala misma a través de sus propios recursos. Metrosalud y su la empresa que
desarrolla la subasta, no provee conexiones desde sus instalaciones para estos eventos.

LANCES DE IGUAL VALOR
La herramienta tiene la capacidad de establecer qué proponente envié cronoldgicamente, primero un
lance con proximidad de milisegundos, cuando dos o mds proponentes presentan el mismo valor.

RECEPCION DE INFORMACION
Conforme avanza la Subasta Electrénica, los proponentes serdn informados por parte del sistema:

. De la recepcidon de su lance y la confirmacidn de su valor.

o Del lugar en el que se encuentra su lance, sin perjuicio de la confidencialidad que se mantendrd
sobre la identidad de los proponentes.

o Sisulance esinvdlido por no mejorar el margen minimo de mejora respecto del Ultimo recibido como

vdlido, el sistema le dird que es invdlido.

FALLAS TECNICAS

En caso de presentarse algun inconveniente técnico con la plataforma, y conforme al articulo 2.2.1.2.1.2.6.
Del Decreto 1082 de 2015 que compila el articulo 45 del decreto 1510 de 2013 el cual reza asi: “Fallas
técnicas durante la subasta inversa electronica. Si en el curso de una subasta inversa electrénica se
presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida
y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta. Si por causas
imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacién y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la conexidon con el sistema se pierde, la
subasta continuard y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexidn ha desistido de
participar en la misma.”
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PLATAFORMA Y CONEXION A INTERNET
o Utilizar minimo la version 6.0 de Microsoft Internet Explorer (no se recomienda usar Netscape,
Google Chrome o Morzilla Firefox).
o Usar una conexién a Internet con minimo 1024 Kb de ancho de banda. No se recomienda a los
oferentes conectarse al proceso de subasta a fravés de lineas conmutadas via MODEM.
o Utilizar durante el desarrollo de la subasta electrénica el mismo computador que se utilizéd en el
simulacro.
° Como medida de prevencion se recomienda contar con un computador y una conexidén a

internet alternativa que le sirva de respaldo y remplace bien sea al computador o al enlace de
conexion principal en caso de una eventual falla.

USO DE LA PLATAFORMA DE SUBASTA ELECTRONICA

° Para redlizar la subasta es obligatorio participar del simulacro programado. Este es el espacio para
familiarizarse con la plataforma y resolver las posibles dudas que ftenga frente a su uso vy
funcionamiento.

. Durante el desarrollo de la subasta, tenga a mano los datos del correo vy el teléfono de contacto
del organizador del proceso que se enviaron en los correos de invitaciéon al mismo.
. Se recomienda estar atenfo a las horas que debe ingresar para redlizar la puja y tenga previsto un

plan de contingencia para todas las eventualidades que se le puedan presentar.
50 CAPACITACION

Todos los proponentes deberdn capacitarse en la utilizacién de la herramienta para presentar su preoferta
electrénica y sus ofertas en la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA. Para tal efecto la empresa responsable de
acompanar el proceso programard unas sesiones de capacitacién con cada PROPONENTE, asignédndole
una fecha y hora.

La firma encargada de redlizar el proceso de subasta, entregard unos formatos de evaluacién de la
capacitaciéon (se dictard una capacitacién para la oferta de productos en paquete y ofra para la oferta
de productos a adjudicar unitariamente), los cuales deberdn ser diligenciados en su totalidad por el
proponente y ser allegados a dicha firma a los nUmeros de fax o correo electrénico que se indiquen en las
capacitaciones. Se entiende que al diligenciar y remitir estos formatos, el proponente estd dando cuenta
de gue se encuentra capacitado y habilitado en el manejo de la herramienta. El tiempo limite para la
entrega de estas evaluaciones de las capacitaciones serd de dos (2) dias antes de redlizarse la subasta
inversa electrénica. En caso de no recibirse estos formatos diligenciados, Metrosalud podrd inhabilitar su
participacién para la subasta inversa electrénica.

La E.S.E. Metrosalud y la firma encargada de acompanar el proceso no serdin responsables por la indebida
utilizacién del sistema y la imposibilidad de participar en esta convocatoria, como consecuencia de la
inasistencia del proponente a las sesiones de capacitacién y/o no entrega oportuna de la certificacion de
capacitacién y en general de cualquier condicion habilitante que no sea aportada dentro de los términos
senalados.

51 RECOMENDACION PRACTICA

Dada la moddalidad de presentacién de la propuesta econdmica a través de SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, es indispensable que antes del dia de la subasta, todos los proponentes tengan estudiada
y preparada la mejor propuesta que estén dispuestos a colocar, y de tener clara la estrategia de
participacion en dicha SUBASTA de acuerdo con las capacitaciones brindadas. La propuesta econdmica
no podrd ser mayor a los valores de REFERENCIA o TECHO definidos por Metrosalud para cada uno de los
items, porque serd rechazada.
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Tenga claro los precios limites que puede bajar y puede que puede llegar a ofertar, para que no tenga
dificultades posteriores.

52 SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

El proceso de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA se realizard con la empresa que Metrosalud determine,
quien garantiza la confidencialidad de la informacién y seguridades que requiere el sistema para la
correcta ejecucién del mismo. Dicha firma grabard en medio magnético toda la informaciéon relacionada
con el desarrollo del proceso y lo entregard a Metrosalud para la posterior consulta de los interesados.

53 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerird al oferente por cualquier medio, para que explique las razones que
sustenten el valor por el ofertado. Analizadas las explicaciones y si es del caso el Comité de
Recomendacién y Adjudicacion, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus razones.

Procederd la recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el valor de
la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato al
proponente.

En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, Metrosalud podrd optar de manera
motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofrecid el segundo menor valor o declarar desierto el
mismo.

54 DECLARATORIA DE DESIERTO

Dentfro del mismo término estfipulado para la adjudicacion del confrato, la E.S.E METROSALUD podrd
declarar desierto el proceso, de conformidad con lo estipulado en el acuerdo 252 de 2014 que consagra:
Causales para declarar desierto un proceso de contratacién. Mediante resolucion motivada, el Gerente
de METROSALUD podrd declarar desierto un proceso de contratacién y ordenard la contratacion directa
en los siguientes casos:

. Cuando después de realizado un proceso de contratacién no exista ninguna oferta presentada en
atencion a las solicitudes requeridas.

o Cuando ninguna oferta se ajuste al pliego de condiciones o, alos términos de referencia, o en general
cuando falte voluntad de participacion.

. Producida la declaratoria de desierta no se podrd contratar directamente con aquellas personas que
hubieren presentado ofertas que la entidad hubiere encontrado artificialmente bajas.

Para el proceso de contratacion directa no se modificardn los elementos esenciales de los pliegos de
condiciones o términos de referencia. En este caso se podrdn hacer procesos de re cotizacion de items

desiertos entre los oferentes.

Ademdas, el Acuerdo 385 de 2020, en su articulo 5 adiciono los siguientes pardgrafos para la declaratoria
de desierta:
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“PARAGRAFO UNQO: Producida la declaratoria de desierto, el proceso no se podrd contratar directamente
con aquellos proponentes que hubieren presentado ofertas y estas fueran inhabilitadas, descalificadas y/o
evaluadas por precios artificialmente bagjos.

PARAGRAFO DOS: La declaratoria de desierta no tendrd recurso alguno, en el evento 28.1 precedente.”

55 ESCOGENCIA DIRECTA DEL CONTRATISTA:

Declarada desierta la invitacién de Ofertas, la E.S.E METROSALUD podrd contratar directamente la
adquisicién de estos bienes, mdaxime que se trata de insumos bdsicos para prestar servicios en la atencién
de un usuario.

56 CAUSALES DE ELIMINACION DE LA PROPUESTA O DEL ITEM

La ES.E. METROSALUD podrd rechazar sin que haya lugar a su evaluacion o eliminar los items o las
propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta.

2. Cuando vencido el plazo para subsanar, el proponente no acredite la totalidad de los requisitos
habilitantes establecidos en los términos de referencia, a pesar de haber contado con la oportunidad
de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma.

3. Sila propuesta es presentada en moneda diferente a la colombiana.

4. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentaciéon allegada por el
proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas por los proponentes, sin
perjuicio de las acciones legales pertinentes

5. Cuando no se cumpla con alguno de los requisitos habilitantes.

6. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para confratar establecidas en la Constitucién o en la Ley.

7. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no
cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de estos términos de
referencia.

8. Cuando el proponente haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en el andlisis de las
propuestas, o cuando el proponente haya fratado de influir indebidamente en la decisién sobre
adjudicacion.

9. Cuando se descubra cualquier intento de fraude o engano por parte del proponente a la Entidad o
a los demds participantes.

10. Cuando el proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y se
corrobore que dicha informacién no es veraz.

11. Cuando se evidencie violacién del principio de Buena fe, en los documentos e informacion que
compone la oferta.

12. Cuando el plazo propuesto para la ejecucién del Contrato sea diferente del plazo fijado.

13. Cuando sea extempordneaq, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el cierre

14. Cuando uno o mds socios de la persona juridica proponente, o su representante legal, sean socios o
representante legal de otra persona juridica oferente en este mismo proceso.

15. Cuando uno o mds socios de la persona juridica proponente, o su representante legal, se presenten
como personas naturales en este mismo proceso.

16. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la
Administracién, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes del consorcio, unidn temporal u
otra forma de asociacion si hay lugar a ello.

17. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo.

18. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente inscrito en el RUP o en el certificado de
Cdmara de Comercio no tenga relacién directa con el objeto de la contfratacién, exigencia que
aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, si hay lugar a ello.

19. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, seguin
sea el caso, aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
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General de la Republica; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General
de la Nacién o aparecer reportado en la consulta en linea de antecedentes judiciales que realiza la
Entidad en la pdgina de la Policia Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte
constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en linea
de antecedentes que realiza la Entidad.

20. Cuando el proponentes o sus accionistas o sus asociados, o sus representantes legales o miembros de
Junta Directiva, estén reportados en una o algunas de las listas vinculantes para el Estado Colombiano
en relacion con LA/FT.

21. Cuando se presenten elementos que puedan representar para las partes, riesgos reputacionales,
legales, operativos o de contagio relacionados con el lavado de activos y/o la financiacion del
terrorismo.

57 OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Si se le adjudica el contrato, el contratista se compromete a garantizar cumplir con las obligaciones
establecidas en el Anexo 7 de la minuta contractual:

58 SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION Y REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE
APERTURA

El proceso de seleccion podrd suspenderse mediante acto administrativo motivado en el que se sehalara
el término de la suspensidn, cuando a juicio de la ENTIDAD se presenten circunstancias de interés
publico o general que requieran analizarse.

LA ENTIDAD también podrd revocar el acto administrativo que ordend la apertura del proceso de
seleccion, cuando se presente durante el mismo alguna de las circunstancias de que trata el
articulo 93 del Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

59 MINUTA DEL CONTRATO

En el Anexo N° 7 se presenta el proyecto de minuta del Contrato derivado del proceso de seleccion y que
deberd ser suscrito por el Adjudicatario en los términos y condiciones aqui contempladas.

(Original firmado)
MARTHA CECILIA CASTRILLON SUAREZ
Gerente
E.S.E. Metrosalud

Elabord:  Carlos Alberto Diaz Gutiérrez. Lider de Programa de Confratacion
Revisd. Vanessa Jimenez Zapata. Profesional Universitaria Abogada
Aprobd:  Celmira Giraldo Cardona. Subgerente Administrativa y Financiera.
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